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Zatagcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9 //2021/2022

zdnia 22.11.2021 r.

Dyrektora III Liceum Ogolnoksztalcacego
im. Jana Pawla Il w Rudzie Slaskiej

PROCEDURA FUNKCJONOWANIA SZKOLY
W CZASIE EPIDEMII

ROZDZIAL 1

Organizacja zaje¢ w szkole w czasie epidemii

§1.

Zagadnienia ogélne

1. Procedura okre$la zasady regulujace prace szkoly oraz prowadzenie ksztalcenia
na odleglo$¢ w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty w czasie epidemii.

2. O wybranych rozwigzaniach dotyczacych zasad regulujacych prace szkoly
oraz prowadzenia ksztalcenia na odleglos¢ w oKresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkoty w czasie epidemii dyrektor szkoty zawiadamia uczniéw, rodzicéw
oraz nauczycieli za posrednictwem poczty elektronicznej lub dziennika elektronicznego
oraz strony internetowe;j.

§2.

Zasady przebywania os6b w szkole

1. Do szkoly moze uczgszcza¢ uczen bez objawdéw infekcji lub choroby zakaZnej
oraz gdy nie zostal na niego nalozony obowigzek kwarantanny lub izolacji domowej.

2. Uczniowie w drodze do i ze szkoty przestrzegajg aktualnych przepisow prawa dotyczacych
zachowania w przestrzeni publicznej i zasad obowigzujacych w transporcie publicznym.

3. Wszystkie osoby wchodzace do budynku szkoly zobowigzane sa do skorzystania z ptynu
do dezynfekcji rak lub zatozenia rekawiczek jednorazowych.

4. Przy wejsciu do budynku szkoty umieszczona jest informacja o obowiazku dezynfekowania
rak oraz instrukcja uzycia srodka dezynfekujacego.

5. Rekomenduje si¢ stosowanie ostony ust i nosa w przestrzeniach wspdlnych szkoty.

Przy wejsciu do szkoty pracownikom mierzona jest termometrem bezdotykowym
temperatura ciata. W przypadku gdy jest ona rowna albo przekracza 38°C, pracownik
nie podejmuje pracy i powinien skorzystac z teleporady medycznej.

7. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje drog
oddechowych, w tym w szczego6lnosci goragczke powyzej 38°C, kaszel, nalezy odizolowac
ucznia w odrgbnym pomieszczeniu — izolatka gab. 106 - zapewniajac min. 2 m odlegtosci
od innych os6b oraz niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekundéw ucznia w celu
ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoty.
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W czasie epidemii ogranicza si¢ przebywanie w szkole 0sob z zewnatrz do niezbednego
minimum.

Uczniowie w czasie przebywania na terenie szkoty zobowigzani sg do zachowania dystansu
W przestrzeniach wspolnych szkoty oraz zaleca si¢ stosowanie ostony ust i nosa na
korytarzach, w auli oraz w szatni, w szczegdlno$ci w trakcie przerw miedzylekcyjnych.

Rodzice maja obowigzek zaopatrzy¢ dziecko w maseczki do zastosowania w przestrzeni
publicznej oraz w przestrzeni wspolnej szkoty.

Zaleca si¢ korzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobyt na §wiezym powietrzu
na terenie szkoty, w tym w czasie przerw miedzylekcyjnych.

Czekajac na wejscie do sali lekcyjnej, uczniowie zachowuja odpowiedni odstep
(co najmniej 1,5 m).

Zaleca si¢ zakrywanie ust i nosa na terenie catej szkoly, z wyjatkiem sal gimnastycznych
oraz sal lekcyjnych.

Zaréwno uczen, jak i nauczyciel moga — jezeli uznaja to za wlasciwe — mie¢ zakryte usta i
nos w trakcie trwania zajec.

W szatni moze przebywac jednorazowo do 20 osob. Ilos¢ osob przebywajacych w szatni
nadzoruje nauczyciel dyzurujacy.

W szatni znajduje si¢ Srodek do dezynfekcji rak, z ktorego nalezy skorzystaé przy wejsciu
do szatni.

W szkole nie nalezy organizowac¢ poczestunkow oraz wspdlnej degustacji potraw.

Nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni zobowigzani sg do zachowania dystansu
w przestrzeniach wspolnych szkoty oraz do stosowania przez nich ostony ust i nosa
na korytarzach, w auli, szatni oraz w pokoju nauczycielskim, w szczegdlnosci w trakcie
przerw mig¢dzylekcyjnych.

W szkole obowigzujg ogolne zasady higieny: czeste mycie rgk (po przyjsciu do szkoty
nalezy = bezzwlocznie umy¢ rece), ochrona podczas kichania 1 kaszlu
oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

§3.

Zasady realizacji zajeé¢ w szkole

Znajdujace si¢ w sali przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie umy¢, uprac
lub dezynfekowac, nalezy usuna¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostgp. Przybory do ¢wiczen
(pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy dezynfekowac.

Uczen posiada wiasne przybory i podreczniki. Uczniowie nie powinni wymieniaé si¢
przyborami szkolnymi mig¢dzy sobg.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoly niepotrzebnych przedmiotow.

W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podloga powinny zosta¢ umyte
detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zajg¢.
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. Nalezy wietrzy¢ sale, czeSci wspdlne (korytarze) co najmniej raz na godzing,
W czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

W trakcie zajgé, w tym wychowania fizycznego, podczas ktorych nie mozna zachowaé
dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

W miar¢ mozliwosci prowadzenie zaje¢ wychowania fizycznego nalezy zorganizowaé
na powietrzu, tj. w otwartej przestrzeni terenu szkoty.

W czasie epidemii rekomenduje si¢ organizacje wyjs¢ w miejsca otwarte np.: park, las,
tereny zielone, z zachowaniem dystansu od o0sob trzecich oraz zasad obowigzujacych
w przestrzeni publicznej. Nalezy unika¢ wyj$¢ grupowych i wycieczek do zamknietych
przestrzeni z infrastrukturg, ktéra uniemozliwia zachowanie dystansu spotecznego.

§4.

Zasady wspélpracy z pracownikami i organizacjami — srodki bezpieczenstwa

Pracownicy administracji oraz obslugi powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami
oraz nauczycielami.

Zajecia pozalekcyjne organizowane sg wg ustalonych Zasad realizacji zaje¢ pozalekcyjnych
organizowanych w szkole.

Wymogi, ktore musi spetni¢ osoba korzystajaca z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy
opisane sg w Zasadach korzystania z biblioteki szkolnej w czasie epidemii.

We wspolpracy z pielegniarkg szkolng opracowano Zasady korzystania z gabinetu
profilaktyki zdrowotnej oraz okreslono godziny jego pracy, ktore uwzgledniaja wymagania
ujete W przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in. Ministerstwa Zdrowia
i Narodowego Funduszu Zdrowia.

W miar¢ mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60 roku zycia
lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktore kwalifikuja osobe do grupy
tzw. podwyzszonego ryzyka, stosowane sg rozwigzania minimalizujace ryzyko zakazenia
m.in.:

1) nieangazowanie w dyzury podczas przerw mi¢dzylekcyjnych,

2) w przypadku pracownikow administracji w miar¢ mozliwosci oddelegowanie
do pracy zdalnej.

Korzystanie z obiektow sportowych poza szkota odbywa si¢ wedtug zasad obowigzujacych
na danym obiekcie.

§5.
Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Przy wejsciu gtownym oraz na tablicach informacyjnych umieszczone s3 numery telefonéw
do kontaktu z inspekcja sanitarng w sprawie koronawirusa +48 22 25 00 115 oraz numery
alarmowe 999, 112.
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W szkole wyznaczone jest pomieszczenie wyposazone w S$rodki ochrony i ptyn
dezynfekujacy, w ktorym bedzie mozna odizolowac osobe w przypadku zaobserwowania
objawow chorobowych — izolatka (gabinet nr 106).

Prowadzony jest monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem  utrzymywania w  czysto$ci  sal  lekcyjnych,  pomieszczen
sanitarnohigienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —
poreczy, klamek 1 powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach, klawiatur, wtgcznikow.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegaé zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste przestrzeganie czasu
niezb¢dnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow, tak aby
uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparow $srodkow stuzacych do dezynfekc;i.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych znajduja si¢ plakaty z zasadami prawidtowego
mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji ragk — instrukcje dezynfekcji.

W ciggu dnia na biezgco nalezy dba¢ o czysto$¢ urzadzen sanitarnohigienicznych,
w tym ich dezynfekcje lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

7. Na terenie szkoly znajduja si¢ specjalne pojemniki do wyrzucania zuzytych maseczek

i rekawiczek jednorazowych.

Podmiot zewnetrzny korzystajacy z pomieszczen szkoty zobowigzany jest do
przeprowadzenia dezynfekcji tych pomieszczen, uzytych przyrzadow 1 sprzgtow
nalezacych do szkoly, jak réwniez do wietrzenia tych pomieszczen.

§6.

Post¢powanie w przypadku podejrzenia zakazenia
U osoby przebywajacej w szkole

1. W przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia lub pracownika szkoly nalezy postgpowac

zgodnie z Procedurq postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia chorobg zakazng
(rozdz. IV).

. Rekomenduje si¢ ustalenie listy 0sob przebywajacych w tym samym czasie cze$ciach

szkoty, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie stosowania si¢ do
wytycznych GIS odnoszacych si¢ do osob, ktore mialy kontakt z osoba potencjalnie
zakazona.

. W przypadku watpliwosci co do sposobu postgpowania zawsze nalezy zwréci¢ si¢ do

wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania
porady.
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§7.

Postepowanie w przypadku zakazenia osoby przebywajacej w szkole COVID-109.

1.

10.

11.

12.

13.

W dniu otrzymania informacji o przebywaniu ucznia na izolacji dyrektor szkoty
bezzwtocznie powiadamia telefonicznie SANEPID.
Dyrektor sporzadza liste¢ osob, z ktorymi uczen mial kontakt do 10 dni wczesniej od
dnia potwierdzonego wyniku.
Lista zawiera nastepujace dane:

a. Imig i nazwisko ucznia

b. Pesel

c. Adres zamieszkania

d. Nr telefonu

e. Dane rodzicow ( W przypadku ucznia  niepelnoletniego):

imie i nazwisko, nr telefonu

W systemie SEPIS, za pomoca formularza online, tego samego dnia dyrektor zgtasza
osoby z listy.
Kwarantanna nalozona zostaje na osoby niezaszczepione i trwa 10 dni liczac od dnia
ostatniego kontaktu z osobg zakazona.
Wyznaczona osoba przez dyrektora szkoty bezzwlocznie informuje uczniéw i rodzicow
o sytuacji i zgtoszeniu ich w systemie SEPIS.
Nastepnego dnia wychowawca klasy zobowigzany jest o przygotowanie listy uczniow
skierowanych na kwarantanne. Informacje przekazuje dyrektorowi szkoty.
Na podstawie otrzymanych informacji dyrektor podejmuje decyzje o zmianie
organizacji pracy szkoty i ewentualnym zawieszeniu zajec.
O podjetych dziataniach dyrektor szkoly informuje organ prowadzacy oraz organ
nadzorujacy szkote.

a. Organ prowadzacy — telefonicznie i pisemnie,

b. Organ nadzorujgcy — pisemnie + tabela.
Dyrektor szkoty wnioskuje do SANEPIDU o wydanie opinii dot. zmiany organizacji
pracy szkoty tzn.: przejscia na nauke hybrydowa/zdalna/zawieszenie zajg¢ w szkole itp.
W przypadku podjecia decyzji o niezawieszaniu zajg¢, uczniowie skierowani na
kwarantanng traktowani sg jak uczniowie nieobecni w szkole z powodu choroby.
W  dzienniku wychowawca zaznacza 1im nieobecno$¢ usprawiedliwiong.
W Kklasie zostajg wyznaczone osoby, ktore za pomocg aplikacji TEAMS w zespole
wychowawczym systematycznie przekazuja zdjecia notatek z zaje¢ oraz materiaty
dodatkowe. Nauczyciele uczacy w danej klasie zobowigzani sa do przekazywania
dodatkowych materiatow przygotowanych na zajecia oraz umozliwienia nieobecnym
uczniom nadrobienia zalegto$ci we wspolnie ustalonym terminie.
W  przypadku zawieszenia zaje¢ uczniowie realizuja nauk¢ zdalng zgodnie
z obowigzujacymi Procedurami funkcjonowania szkoty w czasie epidemii.
Wychowawca utrzymuje staly kontakt z uczniem przebywajacym na kwarantannie
lub izolacji oraz z jego rodzicami. Nadzoruje realizacje nauki zdalne;.
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14. W przypadku pogorszenia si¢ stanu zdrowia osob przebywajacych na kwarantannie
wychowawca natychmiast informuje dyrekcje szkoty.
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ROZDZIAL 11

Organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

§1.

Zagadnienia ogodlne

1. W okresie ograniczenia funkcjonowania szkoty w zwiagzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 dyrektor odpowiada za organizacje realizacji
zadan tej jednostki, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢
lub innego sposobu realizacji tych zajec.

2. Dyrektor szkoty moze ograniczy¢ funkcjonowanie placowki w catosci lub w czesci
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

1) Ograniczenie funkcjonowania szkoty w catosci polega na prowadzeniu dla wszystkich
ucznidw zaje¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglos¢.
2) Ograniczenie funkcjonowania szkoty w cze$ci polega na prowadzeniu zaje¢ w taki
sposoéb, ze:
a) co najmniej 50 % ucznidéw realizuje te zajecia w szkole oraz
b) nie wigcej niz 50% uczniow realizuje te zajecia z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odleglosé,
C) lub w sposob ustalony odrgbnymi przepisami prawa.

3. Dyrektor szkoty ustala harmonogram prowadzenia zaje¢ zgodnie z podziatem biorgc pod
uwage, w miar¢ mozliwosci, rOwnomierne 1 naprzemienne realizowanie zaje¢ przez
kazdego ucznia.

4. Na poczatku roku szkolnego dyrektor szkoty ustala, czy uczniowie i1 nauczyciele majg
dostep do infrastruktury informatycznej, oprogramowania i Internetu umozliwiajacych
uczestniczenie ucznidow w zajeciach zdalnych i1 prowadzenie przez nauczycieli zajgé
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢.

5. Organ prowadzacy jednostke systemu oswiaty moze uzyczy¢ sprzetu niezbgdnego do
realizacji przez ucznia lub nauczyciela zajec¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odlegto$¢ lub innego sposobu realizacji tych zaje¢, w szczegdlnosci komputera
(zestawu komputerowego), laptopa albo tabletu. Do uzyczenia stosuje si¢ przepisyart.710—
719 ustawy z dnia 23kwietnia 1964r. —Kodeks cywilny (Dz.U. z2019r. poz.1145 11495
oraz z2020r. poz.875).

§2.

Obowiazki dyrektora w zakresie organizacji realizacji zadan z wykorzystaniem
nauczania zdalnego i innych sposobow nauczania

1. Dyrektor szkoty:
1) ustala technologie informacyjno-komunikacyjne wykorzystywane przez nauczycieli
do realizacji zajec,
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2) okresla zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach w odniesieniu do ustalonych
technologii informacyjno-komunikacyjnych,

3) ustala zrodta i materiaty niezbedne do realizacji zaje¢, z ktérych uczniowie moga
korzystac,

4) ustala z nauczycielami potrzebe modyfikacji szkolnego zestawu programow
nauczania,

5) ustala, w porozumieniu z radg pedagogiczng i rada rodzicéw, potrzebe modyfikacji
w trakcie roku szkolnego realizowanego programu wychowawczo-profilaktycznego,

6) ustala sposob potwierdzania uczestnictwa uczniéw na zajeciach oraz sposéb i termin
usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw na zajeciach edukacyjnych,

7) ustala sposéb monitorowania postepow ucznidéw oraz sposéb weryfikacji wiedzy
I umiejetnosci uczniéw, w tym réwniez informowania uczniéw lub rodzicéw
0 postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach,

8) ustala warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, warunki i sposéb ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania
w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny, o ktérych mowa
w rozdziale 3a ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1327), a takze warunki i sposéb zaliczania zaje¢ realizowanych w formach
pozaszkolnych.

. Dyrektor we wspolpracy z nauczycielami ustala zakres tre$ci nauczania do zrealizowania

w poszczegblnych oddziatach.

Dyrektor zapewnia kazdemu uczniowi lub rodzicom mozliwosé konsultacji z nauczycielem

prowadzacym zajecia oraz przekazuje im informacje o formie i terminach tych konsultacji.

Dyrektor przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o sposobie i trybie

realizacji zadan szkoty, w szczegdélnosci w zakresie organizacji pomocy psychologiczno-

pedagogicznej oraz indywidualnego nauczania.

Dyrektor koordynuje wspotprace nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajac

potrzeby edukacyjne i mozliwosci psychofizyczne dzieci i uczniow.

§3.

Sposoby prowadzenia i dokumentowania nauczania zdalnego.

Zajgcia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos$¢ realizowane sa:

1) poprzez zajgcia prowadzone online za pomocg komunikatora internetowego — Teams,
aplikacji dostepnych w pakiecie Microsoft Office oraz dziennika elektronicznego
Vulcan,

2) poprzez zajecia prowadzone za pomocag Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej
(epodreczniki.pl) lub innych Zrédet i materiatdw niezbednych do realizacji zdalnego
nauczania, w tym w postaci elektronicznej, z ktérych moga korzysta¢ uczniowie,

3) z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiane
informacji miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem,
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4) wykonywanie przez uczniow zadan otrzymanych od nauczycieli we wtasnym zakresie
bez uzycia komputeréw,

5) wykorzystanie materiatbw dostgpnych na stronach internetowych urzedu
obstugujacego ministra witasciwego do spraw os$wiaty 1 wychowania, stronach
internetowych jednostek podlegtych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych,
w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okr¢gowych
komisji egzaminacyjnych,

6) wykorzystanie materialow prezentowanych w programach publicznej telewizji
i radiofonii,

7) wykorzystanie innych materiatdéw wskazanych przez nauczyciela,

8) podejmowanie przez ucznia aktywno$ci okres§lonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materialem 1 dajgcych podstawe
do oceny pracy ucznia.

2. Na zajeciach uczniowie moga korzysta¢ m. in. z podrgcznikow, zeszytow cEwiczen,
ksiazek, e-podrgcznikéw, audycji, filméw 1 programoéw edukacyjnych, lektur,
opracowan i nagran przygotowanych przez nauczycieli oraz innych materiatow poleconych
I sprawdzonych przez nauczyciela.

3. Godzina lekcyjna zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez nauczyciela z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ lub innego sposobu realizacji tych zaje¢ trwa
45 minut. W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze dopusci¢ prowadzenie tych zajec
w czasie nie krotszym niz 30 minut i nie dluzszym niz 60 minut.

4. Tlo$¢ przesylanych uczniom materiatbw musi by¢ dostosowana przede wszystkim
do ich mozliwosci psychofizycznych.

5. Monitorowanie ilosci przekazywanych zadan odbywa si¢ za pomoca dziennika
elektronicznego — zaktadka zadania domowe.

6. Dokumentowanie zdalnego nauczania przez nauczycieli odbywa si¢ na podstawie:

1) wpisow realizowanych tematow oraz frekwencji uczniéw do dziennika
elektronicznego,

2) rejestru logowan do dziennika elektronicznego,

3) rejestru logowan do poczty stuzbowej,

4) poprzez sporzadzanie przez nauczycieli sprawozdania z wykonanej pracy zdalnej za
pomocg udostepnionego e-formularza w terminach ustalonych przez dyrektora
szkoty.

§4.

Zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach w odniesieniu do ustalonych technologii
informacyjno-komunikacyjnych

1. Zasady bezpiecznego uczestnictwa uczniow w zajeciach:
1) Uczniowie otrzymujg indywidualne loginy i hasta dostgpu do wykorzystywanych

platform.
2) Nie nalezy udostepnia¢ danych dostepowych innym osobom.
3) Zabrania si¢ pracy wielu uzytkownikéw na jednym koncie.
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4) Obowiazuje catkowity zakaz nagrywania i publikowania przez uczniow zajeé
prowadzonych online. Za ztamanie zakazu uczen poniesie konsekwencje przewidziane
statutem szkoly oraz odrgbnymi przepisami prawa. Jezeli uczen upubliczni np. nagrana
lekcje bez zgody nauczyciela, to w tej sytuacji przystuguje mu roszczenie z art. 78 ust.1
ustawy — Prawo Autorskie. Oznacza to, ze nauczyciel moze zada¢ zaniechania tego
rozpowszechniania, usuni¢cia nagrania. Nauczyciel moze tez dochodzi¢
odszkodowania, zado§¢uczynienia lub przekazania srodkow na cele spoteczne.

5) Nalezy korzysta¢ z materiatow pochodzacych z bezpiecznych zrodet.

6) Nie wolno zaprasza¢ na lekcje online os6b postronnych i nie mozna nikomu
udostepniac linkow spotkan oraz haset do kont swojego oraz innych uczniow.

7) Kazdy akt przemocy podczas zaje¢ zdalnych albo wynikajacy z zaje¢ zdalnych wobec
ucznia i nauczyciela (np. przemoc na czacie, publikowanie obrazliwych komentarzy,
upublicznianie wizerunku, podszywanie si¢ pod innych ucznidow, zniewaga
nauczyciela) moze spowodowaé powiadomienie policji 1 pociaggnigcie ucznia
1 rodzicéw do odpowiedzialnosci karne;.

8) W przypadku, gdy uczen do$wiadcza cyberprzemocy lub jest jej §wiadkiem, powinien
poinformowac¢ o tym rodzica, wychowawce lub pedagoga szkolnego. Pracownik szkoty
ma obowigzek udzieli¢ poszkodowanemu uczniowi pomocy i podja¢ dzialania
prowadzace do rozwigzania problemu.

9) W przypadku, gdy uczen nie bgdzie potrafit porozmawia¢ z zadng z dorostych osob
w swoim otoczeniu, moze skorzysta¢ ze wsparcia telefonu zaufania dla dzieci
imlodziezy 116111. To bezptatny numer, pod ktéry mozna zadzwoni¢ albo napisaé
— informacje na stronie www.116111.pl. Dodatkowe informacje o mozliwej pomocy
znajduje si¢ na stronie szkoty w zaktadce PEDAGOG | PSYCHOLOG SZKOLNY.

10) Szczegdtowe wskazowki dla ucznia dotyczgce Bezpieczenstwa w sieci umieszczone sg
na stronie internetowej szkoty www.liceum3.pl - Bezpieczenstwo w Sieci — podstawowe
zasady.

2. Zasady bezpiecznego uczestnictwa nauczycieli w zajeciach:

1) Nauczyciele otrzymuja indywidualne loginy i hasta dostgpu do wykorzystywanych
platform.

2) Nie nalezy udost¢pnia¢ danych dostgpowych innym osobom.

3) Nalezy korzysta¢ z materiatdw pochodzacych z bezpiecznych zrodet.

4) Zanim materialy zostang udostgpnione uczniom, nauczyciel ma obowigzek
sprawdzi¢ ich zawarto$§¢. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za materiaty
udostepniane uczniom w Sieci.

5) Pozostale zasady obowigzujace nauczycieli i innych pracownikéw zawarte sg
w Regulaminie pracy zdalnej.

§5.
Zasady oceniania i monitorowania postepow ucznia w nauce.

1. Monitorowanie postgpow uczniow odbywa si¢ za pomocg dziennika elektronicznego.
2. Nauczyciele moga dokonywa¢ oceniania biezacego prac uczniéw zleconych w okresie
zawieszenia zajgc.
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O pracach, ktére podlegaja ocenie, decyduja nauczyciele poszczegélnych przedmiotow.
Zadania wskazane przez nauczyciela uczen wykonuje, przestrzegajac ustalonych
terminéw, a w przypadku niemozno$ci wykonania zadania z przyczyn technicznych
zglasza problem nauczycielowi przed zajeciami.

Obowigzkiem ucznia jest aktywny udziat w zajeciach zdalnych organizowanych przez
szkote. Aktywno$¢ na zajeciach moze by¢ oceniana przez nauczyciela w petnej skali ocen
szkolnych.

Sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow (kwestie dotyczace oceniania
biezacego) w czasie ksztalcenia na odleglo$¢ przedstawione sa w Przedmiotowych
Systemoéw Oceniania.

Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezacej
pracy z uczniem lub po jej zakonczeniu w sposdb wczesniej ustalony przez nauczyciela
(np. poprzez dziennik elektroniczny lub aplikacje Teams).

Rodzice s3 informowani o postgpach ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego
ocenach na biezgco, za pomoca dziennika elektronicznego.

Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach w opanowaniu
przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odleglos¢
poprzez wiadomos$¢ wystang w dzienniku elektronicznym.

Kazdy uczen lub rodzic ma mozliwos$¢ konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajecia
za pomoca dziennika elektronicznego.

Kazdy uczen oraz rodzic ma mozliwos$¢ konsultacji z pedagogiem oraz psychologiem
szkolnym za pomocg dziennika elektronicznego.

Rodzic ma prawo do wystania wiadomosci do danego nauczyciela i zadania pytania,
zgloszenia prosby o wyjasnienie problemu lub o udzielenie pomocy. Nauczyciel ma
obowigzek odpowiedzi na wiadomo$¢ rodzica w ciggu tygodnia od otrzymania
wiadomosci. W przypadku, gdy problem zgtoszony przez rodzica nie zostanie dostatecznie
wyjasniony, rodzic moze poprosi¢ nauczyciela o kontakt telefoniczny, online lub spotkanie
w szkole. Nauczyciel w miar¢ mozliwosci ustala termin takiego spotkania.

Zasady wewnatrzszkolnego oceniania, klasyfikowania 1 promowania uczniéw
oraz wystawienie rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia
zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny opisane s3 w obowigzujagcym Statucie szkoty.

§ 6.
Zadania Rady Pedagogicznej

W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty w zwigzku 2z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 posiedzenia Rady Pedagogicznej odbywaja
si¢ online, za ich organizacje oraz koordynacje odpowiada Dyrektor placowki.
Podczas posiedzen online Rada Pedagogiczna moze glosowaé, zatwierdza¢ wszelkie
uchwaty niezbedne do prawidtowego przebiegu procesu edukacji zgodnie z Regulaminem
Pracy Rady Pedagogiczne;.
Zebrania Rady Pedagogicznej online odbywaja si¢ poprzez aplikacje Teams.
Cztonkowie Rady Pedagogicznej glosuja poprzez aplikacje Forms badz poprzez
odpowiedz ustng lub pisemng przestang na czacie do dyrektora szkoty.
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5. Zadaniem nauczyciela w okresie zawieszenia zaje¢ jest:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem ustalonych w szkole metod i technik ksztalcenia

na odlegtos¢,

realizacja zaj¢¢ dydaktycznych wedlug ustalonego w dzienniku tygodniowego planu

zajec,

prowadzenie zaj¢¢ online za pomocg udost¢pnionego przez szkole komunikatora

internetowego Teams. Zajecia online odbywajg si¢ w godzinach, w ktorych nauczyciel

ma lekcje w danym oddziale wedlug planu. Zmian¢ terminu zaje¢ nalezy ustali¢

z uczniami oraz nauczycielem, ktory w tym czasie ma zaj¢cia z danym oddziatem

wedlug planu. Zajgcia prowadzone online powinny by¢ zaplanowane i wpisane

w kalendarzu aplikacji TEAMS najpdzniej w piatek poprzedzajacy kolejny tydzien

nauki.

planowanie tygodniowego zakresu tresci nauczania ze szczegolnym uwzglednieniem:

a) rbwnomiernego obcigzenia uczniow w poszczegoélnych dniach tygodnia,

b) zréznicowania zajg¢ w kazdym dniu,

c) mozliwosci psychofizycznych ucznidow podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciggu dnia,

d) faczenia przemiennie ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich
uzycia,

e) ograniczen wynikajacych ze specyfiki zajec¢,

f) koniecznos¢  zapewnienia  bezpieczenstwa  wynikajgcego ze  specyfiki
realizowanych zajec.

dokumentowanie wykonywanej pracy zdalnej zgodnie z ustalonymi zasadami,

dokumentowanie realizacji podstawy programowej poprzez systematyczne

uzupelnianie tematow zrealizowanych zaje¢ w dzienniku elektronicznym,

wpisywanie kazdej zadanej pracy domowej uczniom danego oddziatu do dziennika

elektronicznego (zaktadka ZADANIA DOMOWE),

stosowanie oceniania biezacego zgodnie z Przedmiotowym Systemem Oceniania,

6. Nauczyciel, w razie potrzeby, dokonuje modyfikacji programow nauczania i zakresu tresci
nauczania.

1)

2)

Nauczyciel ma obowigzek weryfikacji dotychczas stosowanego programu nauczania
tak, by dostosowa¢ go do wybranej metody ksztalcenia na odleglos¢. W tym celu
przeprowadza analiz¢ podstawy programowej i dokonuje wyboru tresci naprawde
koniecznych (material obowigzkowy zostaje ograniczony do minimum). Materiat
trudny do opanowania samodzielnie czy na odleglos¢ przez ucznia nalezy podzieli¢ na
mniejsze czesci.

Informacje o dokonanych modyfikacjach nauczyciel przekazuje dyrektorowi
w ustalonym terminie.

7. Nauczyciele moga na biezaco zglaszaé potrzebg modyfikacji programu wychowawczo —
profilaktycznego.
8. Zadania wychowawcy w okresie zawieszenia zajec:
1) wychowawca utrzymuje kontakt z uczniami i rodzicami za pomocg dziennika

elektronicznego i na biezaco przekazuje wazne informacje.
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2) W kazdym tygodniu prowadzi w swoim oddziale co najmniej 30 minutowe zajgcia
z wychowawcg online za pomoca komunikatora internetowego wedlug planu zajec.

3) monitoruje prace catego zespotu klasowego.

4) zobowigzany jest do utrzymywania Scistego kontaktu z nauczycielami uczagcymi w
jego klasie oraz rodzicami jego wychowankow i przekazywania informacji
zwrotnych dyrektorowi szkoty.

9. W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty nauczyciel zobowigzany jest wykonywac

SWo0jg prace w miejscu ustalonym przez dyrektora szkoty.

§7.
Sposob i tryb realizacji zadan w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1. Zajecia z pomocy psychologiczno-pedagogicznej sg realizowane w porozumieniu
z rodzicami uczniow, o ile organ prowadzacy szkote nie podejmie innej decyzji
za posrednictwem aplikacji TEAMS.

2. Zajecia rewalidacyjne sg realizowane w porozumieniu z rodzicami za po$rednictwem
aplikacji TEAMS.

3. Zakoordynowanie wspotpracy miedzy nauczycielami, uczniami i rodzicami odpowiadaja
wychowawcy Klas.

4. Pedagog szkolny koordynuje zadania dotyczace pomocy psychologiczno-pedagogicznej
oraz pracy wychowawczo-profilaktycznej.

5. Wicedyrektor szkoty koordynuje realizacje biezacych zadan szkoty.

6. Podczas zaje¢ z wykorzystaniem technik i metod ksztatcenia na odlegto$¢ z uczniami
realizujgcymi Indywidualne Programy Edukacyjno — Terapeutyczne, nauczanie
indywidualne, zajecia rewalidacyjne nauczyciele i wychowawcy pracuja zgodnie
z ustalonymi na poczatku roku dostosowaniami zgodnymi z IPET lub opinig Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej.

§ 8.

Obowigzki ucznia w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoly

1. W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty obowigzkiem ucznia jest:

1) udziat w zajgciach online - obecno$¢ w e-dzienniku nauczyciel odnotowuje jako ‘on’
(obecny online), niecobecnos¢ nauczyciel odnotowuje jako ‘-’ (nieobecnosé
nieusprawiedliwiona),

2) usprawiedliwianie kazdej nieobecno$ci podczas zaje¢ online - Czynno$¢ ta ma
odbywac si¢ zgodnie z procedurami usprawiedliwiania nieobecnosci obowigzujgcymi
w szkole, z tym ze w czasie epidemii obowigzuje wylgcznie forma elektroniczna
usprawiedliwienia.

3) przestrzeganie podczas lekcji online zasad kultury i wzajemnego szacunku
- za wykroczenia uczen poniesie konsekwencje przewidziane statutem szkoty,

4) wykonywanie zadan w formach i terminach ustalonych przez nauczyciela,

5) odbieranie poczty elektronicznej oraz wiadomosci przestanych za pomoca e-dziennika
przez nauczycieli prowadzacych zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
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na odlegto$¢ innych niz lekcja online. Obecno$¢ na tego typu zajeciach jest
odnotowana w e-dzienniku jako ’+’(obecnos¢ na zajeciach). Niepobranie przez ucznia
w dniu wyznaczonych zaje¢ materialow wystanych przez uczacych traktuje si¢ jako
nieobecnos¢, ktorg uczen ma obowigzek usprawiedliwic.

6) przygotowanie si¢ do lekcji online i aktywne w niej uczestniczenie (uczen notuje,
wykonuje kolejne zadania, odpowiada na zadane pytania, w przypadku watpliwosci
1 niezrozumienia materiatu — pyta i prosi o wyjasnienie). Niewykonywanie polecen,
brak notatek oraz brak reakcji na polecenia nauczyciela moze skutkowaé¢ oceng
niedostateczng (w kategorii aktywno$¢).

Uczen na lekcji online pojawia si¢ 0 wyznaczonej w planie godzinie, ma przygotowany

zeszyt przedmiotowy, podrgcznik, ¢wiczenia, ewentualnie inne materiaty wskazane przez

nauczyciela.

Uczen uczestniczy w zajeciach online z wykorzystaniem sprzetu niezbednego do realizacji

zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosc, tj.: komputera (zestawu

komputerowego) lub laptopa lub tabletu oraz kamerki internetowej i mikrofonu.

W przypadku problem6éw technicznych uczen ma obowigzek zglosi¢ ten fakt

nauczycielowi na poczatku zajec.

Uczen przed kazdymi zajeciami wytacza wszystko, co ma na komputerze lub komorce (np.

gry, portale itp.) oraz telewizor i radio.

Frekwencja ucznia na lekcjach online razem z frekwencja na lekcjach stacjonarnych ma

wptyw na klasyfikacje ucznia z danego przedmiotu.

Rodzice majg obowigzek interesowania si¢ postepami W nauce zdalnej swoich dzieci,

jak réwniez powinni motywowac i wspiera¢ uczniéw do systematycznego uczenia si¢ poza

szkota.

Rodzice powinni zapewni¢ swoim dzieciom sprzet i warunki do nauki zdalnej.

W przypadku pojawienia si¢ problemu sg zobowigzani do niezwlocznego_poinformowania

o zaistnialej sytuacji wychowawce oddziatu, w celu podjecia odpowiednich dziatan

umozliwiajacych uczniowi aktywne uczestniczenie w zajgciach online.

Rodzice moga na biezaco zglasza¢ potrzebe modyfikacji programu wychowawczo —

profilaktycznego.

§9.
Egzaminy klasyfikacyjne i poprawkowe

Sposob przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego oraz egzaminu poprawkowego zostat
przedstawiony w obowiazujacym Statucie szkoty.

W celu przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ COVIDS-19 egzaminy zostang
przeprowadzone z zachowaniem wszelkich zasad zachowania bezpieczenstwa
i higieny zgodnych z obowigzujacymi przepisami prawa i wytycznymi MEN oraz GIS.
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§10.
Wymiar godzin zaje¢ prowadzonych w systemie nauczania zdalnego

. Zajecia realizowane z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ lub innego

sposobu realizacji tych zaje¢ nauczyciel realizuje w ramach obowigzujacego go

tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych

1 opiekunczych, prowadzonych bezposrednio z uczniami albo na ich rzecz, a w przypadku

godzin zaje¢ realizowanych powyzej tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin

zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych - w ramach godzin

ponadwymiarowych, o ktorych mowa w art. 35 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta

Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 2215).

. Dyrektor szkoty ustala zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczegoélnych zajeé

realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ lub innego

sposobu realizacji tych zajec.

Dyrektor szkoty, uwzgledniajac:

1) ustalenia dotyczace tygodniowego zakresu tresci nauczania z zaje¢ wynikajacych
z ramowych plandw nauczania dla poszczegélnych typow szkot do zrealizowania
w poszczegdlnych oddziatach klas lub

2) realizacj¢ zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ lub innego
sposobu realizacji tych zajec¢, lub

3) mozliwe ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec,

moze zobowigza¢ nauczyciela do realizacji zaje¢ wynikajacych z prowadzonej
przez szkotg dziatalnosci opiekunczo-wychowawczej.

Zajecia, o ktorych mowa w pkt. 3, nauczyciel realizuje w ramach obowiazujacego go
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
1 opiekunczych, prowadzonych bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich
rzecz, a w przypadku godzin zaje¢ realizowanych powyzej tygodniowego obowigzkowego
wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych - w ramach
godzin ponadwymiarowych, o ktorych mowa w art. 35 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. -
Karta Nauczyciela.
§11.

Nadzor nad nauczaniem zdalnym

. W przypadku wystgpienia trudnosci w organizacji zdalnego nauczania, dyrektor
po uzgodnieniu z wlasciwym kuratorem o$wiaty moze okresli¢ inny sposéb realizowania
nauczania.

. Nadzoér pedagogiczny nad ksztatceniem z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegto$¢ Iub innego sposobu ksztalcenia sprawuja wiasciwe organy nadzoru
pedagogicznego. Nadzorowi podlega w szczegdlnosci sposob organizacji ksztatcenia
1 stopien obcigzenia uczniow realizacjg zleconych zadan.
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3. Organ prowadzacy wspomaga jednostki systemu o$wiaty w organizacji ksztatcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ lub innego sposobu
ksztatcenia.

ROZDZIAL 111

Organizowanie i przeprowadzanie egzaminu maturalnego w czasie epidemii.

§1
Zagadnienia podstawowe.

1. Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik
szkoty), bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazna.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu
nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie
lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg
w warunkach domowych.

3. Osoba, ktora przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowiencem), oraz osoba zaszczepiona
przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktora przyjeta wszystkie przewidziane procedurg dawki
danej szczepionki), moze przyj$¢ na egzamin, nawet jezeli przebywa w domu z osobg
w izolacji badZ osobg na kwarantannie.

4. Kazda osoba przed wejSciem na teren szkoty zostanie poddana pomiarom temperatury
przez pracownika dozorujacego wejscie.

5. Podczas egzaminu w szkole moga przebywa¢ wylacznie:

1) zdajacy,

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespotow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjaliSci pracujacy ze zdajacymi,
ktorym przyznano dostosowanie warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu,
osoby wyznaczone do przygotowania 1 obstugi oraz obstugujace sprze¢t 1 urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci
techniczni,

3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.,

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
Z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu,

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznos¢.

6. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly oséb innych niz wyzej wymienione,
W tym rodzicow/prawnych opiekunéw uczniéw (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki
sposob dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu wydal dyrektor OKE,
lub jezeli zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow.

7. Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie nalezy
prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych ucznidw lub nalezy rozpocza¢ prowadzenie
zaje¢ po zakonczeniu egzaminu w danym dniu 1 zdezynfekowaniu pomieszczen. Dotyczy
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to w szczegdlnosci EM z przedmiotéw, do ktorych przystepuja najwigksze grupy
zdajacych w danej szkole.

Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonéw
komoérkowych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd. Szkota zapewnienia przybory pismiennicze albo kalkulatory tylko
w szczegbdlnych przypadkach. Udostepnione przybory dla zdajagcych musza zostac
zdezynfekowane. W przypadku materiatéw jednorazowych, ktorych zdajacy nie zwracaja,
dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajacy nie moga pozyczaé przyborow od innych
zdajacych.

Cudzoziemcy przystepujacy do danego egzaminu, ktérym jako sposéb dostosowania
egzaminu przyznano mozliwos$¢ korzystania ze stownika dwujezycznego, sg zobowigzani
przynie$¢ wilasne stowniki, ktore przed egzaminem powinny zosta¢ sprawdzone przez
cztonka zespotu nadzorujacego (w rekawiczkach).

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wiasng butelke z woda.
Na terenie szkoly nie ma mozliwosci zapewnienia positkéw. Osoby przystepujace
do wigcej niz jednego egzaminu w ciggu dnia beda mogtly zjes$¢ przyniesione przez siebie
produkty w przerwie migdzy egzaminami.

Osoby, ktore przystepuja do dwoch egzamindéw jednego dnia, mogg w Czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwa¢ na terenie szkoly na rozpoczegcie kolejnego
egzaminu danego dnia w wyznaczonym do tego miejscu.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkéw
zespoldow nadzorujacych — nauczycieli dyzurujacych, ktérzy wspomagaja prace ZN
oraz beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastagpi¢ osoby, ktére z uzasadnionych powodow,
w tym ze wzgledu na chorobg, nie bedg mogty przyj$¢ do pracy w dniu egzaminu.

§2
Srodki bezpieczenstwa osobistego.

Czekajac na wejscie do szkoly albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni
odstep (o najmniej 1,5 m) oraz maja zakryte usta i nos.

Na teren szkoty moga wejs¢ wytacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno-
lub wielorazowa.

Zakrywanie ust 1 nosa obowigzuje na terenie calej szkoty, z wyjatkiem sal
egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych.

Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujacego
moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odslonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego
tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie O najmniej 1,5-metrowego odstgpu).
Zdajacy sa zobowigzani zakrywaé usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy
ma obowiazek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:
1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie,
2) wychodzi do toalety,
3) konczy pracg z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.
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Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespolu nadzorujacego,
obserwatorzy 1 inne osoby uczestniczace w  przeprowadzaniu egzaminu,
np. specjaliSci z zakresu niepelnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas
poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstoni¢
twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu
niezb¢dnego odstepu.

Zarowno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujagcego mogg — jezeli uznajg to za
wlasciwe — mie¢ zakryte usta 1 nos w trakcie egzaminu, nawet
po zajeciu miejsca przy stoliku lub kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac
(w przypadku cztonkéw zespotu nadzorujacego iinnych o0s6b zaangazowanych w
przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

Sytuacja, w ktérej dany zdajacy ze wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywac
ust i nosa, powinna zosta¢ zgloszona dyrektorowi W wyznaczonym terminie, jednak nie
pdézniej niz na tydzien przed terminem przystepowania do egzaminu.

Dyrektor szkoty niezwlocznie przekazuje informacje o konieczno$ci organizacji egzaminu
w odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjne;.

W przypadku EM zdajacy nie moga przebywaé w sali egzaminacyjnej podczas przerw
miedzy poszczegdlnymi sesjami egzaminu, ze wzgledu na konieczno$¢ przeprowadzenia
dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne — znajdujacych si¢ w nich sprzgtow.

§3

Srodki bezpieczenstwa zwiazane z organizacja przestrzeni, budynkow, pomieszczen.

Przy wejSciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

1) dotyczaca objawow zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania zakazeniu,

2) zawierajacg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej,

3) zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego,

4) zawierajaca numery telefonow do stuzb medycznych,

5) zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Przy wej$ciu do szkoly nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie alkoholu,

min. 60%), instrukcje wlasciwej dezynfekcji oraz zamiesci¢ informacj¢ o obligatoryjnym

korzystaniu z niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

Ptyn do dezynfekcji rak powinien by¢ rowniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjne;.

Obok ptynu nalezy umiesci¢ informacj¢ na temat prawidtowej dezynfekc;i rak.

W przypadku egzaminu z przedmiotow na ktorym dozwolone jest korzystanie przez grupg

zdajacych z np. jednego stownika, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem dezynfekcyjnym

oraz poinformowac zdajacych o koniecznos$ci korzystania z niego przed skorzystaniem z

danego materiatu egzaminacyjnego.

Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych,

na korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach,

pod warunkiem zachowania odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy

zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego. Nie wprowadza si¢ ograniczen dotyczacych
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liczby 0s6b w sali (przy zachowaniu odpowiednich odstepow), jednak zaleca si¢ — jezeli
tylko pozwalaja na to warunki lokalowe oraz zasoby ludzkie — przeprowadzanie egzaminu
w salach z mozliwie jak najmniejszg liczba oséb w kazdej sali.

Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposéb, aby pomigdzy zdajacymi
zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

@ czonekzn

=
)
-

1,5m

1,5m 1,5m

1,5m

1,5m

@ cronek

Jezeli konieczno$¢ zapewnienia odpowiedniej odleglosci pomiedzy zdajacymi powoduje

koniecznos¢ zwigkszenia liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, nalezy liczbg

tych sal odpowiednio zwigkszy¢.

Zwigkszenie liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany dany egzamin, wigze si¢

z konieczno$cig zapewnienia zespotow nadzorujacych.

Przy modyfikowaniu liczby sal w systemach informatycznych w przypadku EM nalezy

postepowac zgodnie z instrukcja dyrektora wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;.

Zmiana liczby sal oraz wprowadzenie zmian w systemach informatycznych

nie skutkuja zmiang zloZonego zapotrzebowania na arkusze 1 inne materialy

egzaminacyjne; zostang one dostarczone zgodnie z pierwotnym zapotrzebowaniem.

W przypadku EM z informatyki stanowiska egzaminacyjne, w tym rowniez stanowiska

stuzace do przeprowadzenia czeSci pisemnej egzaminu przy komputerze,

réwniez powinny by¢ zaaranzowane w taki sposob, aby zapewni¢ co najmniej 1,5-metrowy

odstep pomiedzy zdajacymi oraz pomi¢dzy zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego.

Jezeli nie jest to mozliwe, nalezy:

1) zmniejszy¢ liczbe zdajacych w danej sali egzaminacyjnej albo

2) oddzieli¢ poszczegdlne stanowiska egzaminacyjne przegrodami wykonanymi
np. z ptyt wiérowych albo z pleksi.

Miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego rowniez powinny zosta¢ przygotowane

z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych

cztonkow zespotu nadzorujacego (podczas gdy zdajacy rozwigzuja zadania; w trakcie
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czynnoS$ci organizacyjnych cztonkowie zespotlu nadzorujacego s3 zobowigzani zakrywac
usta 1 nos oraz mie¢ zalozone rekawiczki). Cztonkowie zespotu nadzorujacego powinni
do niezbgdnego minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest
jednak regularne nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojacej. Istotne jest,
aby zapewni¢ miejsca dla czlonkéw zespotu nadzorujacego w taki sposéb, aby zachowac
odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wtasciwego nadzoru
pracy zdajacych.

Drzwi do szkoly oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte,
tak aby zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty
ich otwiera¢. Wyjatek stanowia:

1) EM z jezykow obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu, podczas

ktorych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD,

2) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciggow.
Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢ otwarte,
nalezy zapewni¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajgcych, mniej wigcej
co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie
panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.

Dla kazdego zdajacego powinno zosta¢ zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt
zostawi¢ rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Moze to by¢ szafka, jezeli
szkota dysponuje szafkami, moze to by¢ rowniez odrgbne pomieszczenie,
np. szatnia, sala szkolna, w ktorej dla zdajacych beda przygotowane np. przezroczyste
foliowe worki (tak aby sprawdzenie ich zawartosci nie wymagato otwierania),
w ktorych beda mogli zostawi¢ swoje rzeczy osobiste pod nadzorem pracownika
albo pod zamknigciem. Nalezy zminimalizowa¢ mozliwos¢ kontaktowania si¢ o0sob
pozostawiajacych swoje rzeczy z osobami odbierajacymi swoje rzeczy albo zadbac,
by oczekujac na oddanie lub odbidr swoich rzeczy zachowywali odpowiednie $rodki
bezpieczenstwa (odlegtos¢ od innych 0sob, zakrywanie ust i Nn0sa).

Nalezy zapewni¢ biezaca dezynfekcje toalet.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z plynem — instrukcje na temat prawidlowe;j
dezynfekcji rak.

Rekomenduje si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wlacznikéw $wiatla, klawiatur, myszek,
uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.

Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowaé przed
1 po kazdym egzaminie. W przypadku EM konieczne jest rowniez dezynfekowanie tawek i
krzeset pomigdzy poszczegdlnymi sesjami egzaminacyjnymi danego dnia.

Dezynfekowac nalezy rowniez:

1) klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy wykorzystywane

do przeprowadzenia EM z informatyki,

2) sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. stuchawki — jezeli zapewnia je

szkota, urzadzenia rejestrujgce dzwiek podczas egzaminu, W przypadku gdy zdajacy
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korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajacego go w czytaniu lub pisaniu), z ktdrego
korzystaja zdajacy, ktérym przyznano korzystanie z takiego sprzetu jako sposob
dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu,

3) odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia EM z jezyka obcego
nowozytnego oraz z historii muzyki,

4) kalkulatory na EM z matematyki, biologii, geografii, wiedzy o spoteczenstwie, chemii,
fizyki — jezeli szkota zapewnia taki sprzet,

5) przybory piSmiennicze, jezeli szkota zdecyduje si¢ zapewni¢ takie materiaty dla
zdajacych, ktérzy zapomnieli przynie$¢ je na egzamin, z wyjatkiem materialdw
jednorazowych, ktorych zdajacy nie zwracaja.

Nie ma konieczno$ci dezynfekowania kart wzoréw przeznaczonych na EM z matematyki,

biologii, chemii i geografii, poniewaz EM z matematyki na PP i PR oraz egzaminy

z przedmiotéw przyrodniczych odbywajg si¢ w inne dni.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzegaé zalecen producenta znajdujacych

si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Scisle przestrzeganie czasu

niezb¢dnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotow, tak aby
zdajacy oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzamindw nie byli narazeni
na wdychanie oparéw $rodkow stuzacych do dezynfekcji.

Na terenie szkoty lub o$rodka nalezy wyznaczy¢é i1 przygotowaé pomieszczenie

(wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie

mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych.

Jezeli to mozliwe, na terenie szkoty nalezy rowniez wyznaczy¢ i przygotowaé miejsce

(pomieszczenie, przestrzen), wyposazone w plyn dezynfekujacy, w ktorym osoby

przystepujace do dwoéch egzamindow jednego dnia beda mogly, przy zachowaniu

odpowiednich odstepow, zje$¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy
egzaminami, albo poczeka¢ do rozpoczecia popoludniowej sesji egzaminacyjne;j.

Jezeli pozwalaja na to warunki pogodowe, przestrzen ta moze zosta¢ zorganizowana na

swiezym powietrzu, np. na boisku szkolnym.

§ 4
Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

Cztonkowie zespotéw nadzorujacych zobowigzani sa do uczestniczenia w szkoleniu
z zasad dotyczacych bezpieczenstwa podczas egzaminu maturalnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje czlonkéw zespotu nadzorujacego
przeprowadzajagcego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu
przystepuje zdajacy chorujacy na alergie¢ albo inne schorzenie, ktorego objawami mogg by¢
kaszel, katar lub lzawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujacego muszg posiadaé taka
wiedzg, aby nie interpretowac takich objawow w przypadku danego zdajacego jako
objawow ,,niepokojacych”.

Paczki z materiatami egzaminacyjnymi nalezy odebra¢ od kuriera 1 otwieraé
w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera mozna przetrze¢ je szmatkg z ptynem
dezynfekujacym.
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4. Czlonkowie  zespolu  nadzorujacego w  rekawiczkach  odbieraja  arkusze

od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze s3 rozdawane zdajacym rowniez
przez osoby, ktore maja zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

Przed rozpoczgciem egzaminu nalezy poinformowac zdajacych o obowigzujacych zasadach
bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
Z nauczycielem, wyjécia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej
po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos
zgictym tokciem lub chusteczka,

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych
po zakonczonym egzaminie.

6. Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkota oraz przed salg egzaminacyjna

przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu. W tym celu dyrektor szkoty,
wicedyrektor lub nauczyciel petniacy dyzur:

1) przekazuje zdajacym z wyprzedzeniem (np. 2-, 3-dniowym) informacje
0 godzinie, o ktorej powinni stawi¢ si¢ w szkole przed rozpoczgciem egzaminu —
moga to byé np. rozne godziny dla  zdajacych z  rdéznych
sal egzaminacyjnych (czas wejsScia na teren szkoty / do sali egzaminacyjnej
w np. 15-, 20-minutowych odstgpach),

2) wpuszcza zdajacych na teren szkoty rdéznymi wejsciami wg podziatu na sale
egzaminacyjne,

3) wpuszcza zdajacych na teren szkoty o roéznych godzinach, np. 8:00, 8:20, 8:40,
zgodnie z podziatem zdajacych na sale,

4) wypuszcza zdajacych z sal po egzaminie salape-sah, upewniajgc sig, ze zdajacy nie
gromadzg si¢ pod szkola, aby oméwi¢ egzamin,

5) jezeli w szkole przeprowadzanych jest kilka sesji egzaminu jednego dnia — zapewnia
rozdzielenie 0sob wychodzacych z egzaminu od 0s6b wchodzacych do szkoty,

6) instruuje zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili si¢ miedzy soba
z wykorzystaniem mediow spolecznosciowych, komunikatorow, telefonicznie,
a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

7. W przypadku EM zdajacy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie, podpisujac si¢

w wykazie, korzystajac z wlasnego dtugopisu.

§5

Szczegotowe rozwiazania dotyczace przeprowadzania egzaminéw z danego przedmiotu,

1.

lub egzaminu w dostosowanych warunkach

W przypadku zdajacego, ktory przystgpuje do egzaminu, korzystajac z pomocy
nauczyciela ~wspomagajacego, musi rowniez by¢é zachowany €O najmniej
1,5-metrowy odstep pomiedzy tym zdajagcym a nauczycielem. Jezeli zdajacy
ma trudnosci w komunikacji 1 przy zachowaniu wskazanego odstepu wystepuja problemy
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ze zrozumieniem mowy, odstegp mozna zmniejszy¢ do niezbgdnego dla zrozumienia
wypowiedzi zdajgcego, z zachowaniem innych srodkow ochrony lub — za zgoda dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej — wprowadzi¢ inne rozwigzania organizacyjne, np.
zapewni¢ obecnos$¢ nauczyciela, ktory ma wicksze do§wiadczenie w rozumieniu mowy
zdajacego, wykorzysta¢ mikrofon (odnotowujgc wprowadzone modyfikacje w protokole).
Jezeli dla nauczyciela wspomagajacego nie zostat zaméwiony odrebny arkusz, nalezy
wykorzysta¢ arkusz rezerwowy (upewniajac si¢, ze jest on w tej samej wersji, w ktorej
arkusz ma zdajacy), a w sytuacji, kiedy liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajaca,
nalezy niezwlocznie skontaktowaé si¢ z wilasciwa OKE i postgpowaé zgodnie z
instrukcjami.

2. W przypadku egzaminu przeprowadzanego w domu zdajacego niezbedne jest upewnienie
si¢, ze w domu zdajgcego nie przebywa zadna osoba w izolacji w warunkach domowych
albo objeta kwarantanng w warunkach domowych. Konieczne jest zapewnienie
odpowiednich warunkow bezpieczenstwa, w tym:

1) zakrywanie nosa i ust przez cztonkéw zespotu nadzorujacego i innych osob
zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu, np. nauczyciela wspomagajacego,
specjalisty z zakresu niepelnosprawnosci podczas kazdego kontaktu ze zdajacym,
aw sytuacjach wymagajacych kontaktu z czlonkami zespolu — rowniez przez
rodzicow/prawnych opiekunoéw zdajacego,

2) zachowanie odpowiedniego (co najmniej 1,5-metrowego) odstepu pomiedzy
zdajagcym a czlonkami zespolu nadzorujacego, co — w przypadku
gdy egzamin jest przeprowadzany w matym pomieszczeniu — moze wigzaé si¢
z zapewnieniem rotacyjnej obecnosci tylko jednego z  czlonkow
w tym samym pomieszczeniu ze zdajacym; obowigzek zachowania odstepu
nie dotyczy  kontaktéw  rodzicéw/prawnych  opiekundéw  zdajacego
ze zdajacym, np. podczas wykonywania w trakcie egzaminu niezbednych czynnos$ci
pielegnacyjnych,

3) dezynfekcji sprzetu lub urzadzenia, jezeli z tego samego sprzetu lub urzadzenia
korzysta zdajacy i cztonek zespotu nadzorujgcego, chyba ze czlonek zespotu
nadzorujacego korzysta z tego urzadzenia lub sprzetu w rgkawiczkach,

4) zapewnienie ptynu dezynfekcyjnego dla cztonkow zespotu nadzorujacego,

5) wietrzenia pomieszczenia, w  ktorym  jest przeprowadzany egzamin,
przed egzaminem, a jezeli to mozliwe — roéwniez w trakcie egzaminu.

3. Szczegotowe zasady dotyczace przeprowadzania czeSci ustnej EM z danego przedmiotu:

1) jezeli cze$¢ ustna EM =z danego przedmiotu jest przeprowadzana w sali,
w ktorej jednoczesnie przebywa zdajacy oraz cztonkowie zespotlu przedmiotowego,
sale egzaminacyjng nalezy zaaranzowa¢ w taki sposob, aby zapewni¢ CO hajmniej
2-metrowy odstep pomigdzy kazda z osob znajdujacych si¢ w Sali,

2) nalezy przygotowaé odrebny pakiet odpowiednio zadan albo zestawow zadan
dla kazdego cztonka zespotu przedmiotowego oraz kilka egzemplarzy kazdego —
odpowiednio — zadania albo zestawu zadan dla zdajacych, tak aby nie wystapita
potrzeba korzystania z tego samego materiatu przez kilka osob,
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3) podczas egzaminu zdajacy moga robi¢ notatki wlasnym  dlugopisem
albo dlugopisem zapewnionym przez szkotle, ktory — o ile nie jest jednorazowy
1 zdajacy nie oddaja go po egzaminie — powinien by¢ dezynfekowany.

4. W przypadku EM z informatyki, w przeddzien egzaminu zdajgcy sprawdza,
w ciggu jednej godziny, poprawnos¢ dziatania komputera, na ktorym bedzie zdawat
egzamin, iwybranego przez siecbie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa sie¢
w obecnos$ci administratora (opiekuna) pracowni oraz czlonka zespolu nadzorujagcego,
W Cczasie wyznaczonym przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
(dyrektora szkoly). Czas wykonania tej czynno$ci nalezy wyznaczy¢ dla kazdego
zdajacego, tak aby zminimalizowa¢ mozliwo$¢ kontaktu pomiedzy zdajacymi.
Jezeli podczas sprawdzania poprawnosci dziatania sprzegtu konieczna bedzie komunikacja
zdajacego z administratorem pracowni albo z cztonkiem zespotu nadzorujgcego, wszystkie
osoby powinny mie¢ =zakryte wusta 1 nos. Sprzet nalezy zdezynfekowac
po sprawdzeniu sprzetu przez kazdego zdajacego, jezeli czynnos$¢ ta nie odbywala sie
w rekawiczkach.

§6
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyjnego
lub u zdajacego

1. W przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespotu egzaminacyjnego lub u zdajacego
nalezy postepowac zgodnie z Procedurq postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia
chorobq zakazng (rozdz. 1V).

2. Rekomenduje si¢ ustalenie listy o0sOb przebywajacych w tym samym czasie
W czgsci/czesciach szkoty, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie i zalecenie
stosowania si¢ do wytycznych odnoszacych si¢ do osob, ktére miaty kontakt z osoba
potencjalnie zakazona.

3. W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwrdcic¢ si¢ do
wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania
porady.
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ROZDZIAL 1V

POSTEPOWANIE NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA
KORONAWIRUSEM LUB INNEJ CHOROBY ZAKAZNEJ

§1.
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika lub ucznia szkoly

Pracownicy szkoly oraz uczniowie w przypadku wystapienia niepokojacych objawow
nie powinni przychodzi¢ do pracy/szkoty. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢
telefonicznie z lekarzem pierwszego kontaktu lub oddzialem zakaznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowac,
ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

Jesli uczen lub pracownik szkoty miat kontakt z osoba chorg lub zakazong koronawirusem
to nalezy bezzwlocznie, telefonicznie powiadomi¢ stacje sanitarno-epidemiologiczna.

W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow infekcji drog oddechowych dyrektor szkoty w trybie natychmiastowym odsuwa
go od pracy, kieruje do domu. Pracownik ten powinien skontaktowaé si¢ telefonicznie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej w celu uzyskania teleporady medycznej.

. W przypadku wystgpienia U ucznia objawow infekcji drog oddechowych,
w tym w szczegélnosci goraczke, kaszel, nalezy odizolowaé¢ ucznia w odrgbnym
pomieszczeniu — izolatka gab. 106 - zapewniajagc min. 2 m odleglosci od innych osob
1 obowigzkowo dokona¢ pomiaru temperatury ciata. Jezeli pomiar termometrem
bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy powiadomi¢ rodzicoéw ucznia w celu
ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoly oraz przypomnie¢ o obowigzku
skorzystania z teleporady medyczne;j.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ chory pracownik lub uczen, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi procedurami, oraz zdezynfekowaé powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty). Nalezy stosowacé si¢ do zalecen panstwowego
powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury, biorac pod uwage zaistnialy przypadek.

. W przypadku watpliwosci nalezy skontaktowa¢ si¢ z najblizsza powiatowa stacja
sanitarno-epidemiologiczna, przekazujac wszystkie niezbgdne dane.

Dyrektor placowki, majac wiedz¢ o podejrzeniu przypadku zakazenia SARS-CoV-2
u ucznia lub pracownika, jak najszybciej zgtasza ten fakt do powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej 1 postepuje zgodnie z zaleceniami powiatowego inspektora sanitarnego.
( ustalenie listy osob przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czesciach szkoty,
w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie).

. W szkole wyznaczone jest pomieszczenie — izolatka ( gab. 106), w ktorym mozna
odizolowa¢ osobe w przypadku zaobserwowania objawdéw chorobowych. Pomieszczenie
to wyposazone jest w $rodki ochrony i pltyn dezynfekujacy.
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§2.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyjnego

lub u zdajacego w czasie przeprowadzania egzaminu maturalnego

Pracownicy szkoty oraz czlonkowie zespotow nadzorujacych niebedacy pracownikami
szkoty w przypadku wystapienia niepokojgcych objawdéw nie powinni przychodzi¢ do
pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-
epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112.

Jezeli zdajacy lub czlonek zespolu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub czionek zespotu nadzorujacego informuje
o tym przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, ktdry zapewnia odizolowanie
zdajacego lub innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu
lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb.

W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania cztonka zespotu nadzorujacego
przejawiajacego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej, z ktérym ustala sposoéb postgpowania.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —
zapewnic¢ zastgpstwo za cztonka zespotu, ktory nie moze bra¢ udzialu w przeprowadzaniu
danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na
zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepelnym skladzie zespolu nadzorujacego,
jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest
odpowiedni nadzoér nad praca zdajacych. Informacj¢ o wystapieniu opisanej sytuacji
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole zbiorczym.
W przypadku wystgpienia u zdajacego niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie
koronawirusem, nalezy niezwtocznie przerwa¢ egzamin tego zdajacego.

W przypadku wystgpienia koniecznosSci odizolowania zdajacego, czlonka zespolu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu
przejawiajacej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzj¢ o przerwaniu
I uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych, ktorzy przystepowali do danego
egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, Ze takie rozwigzanie
jest niezbedne.

W przypadku zdajacych przystepujacych do egzaminu maturalnego PZE niezwlocznie
informuje o zaistnialej sytuacji wtasciwg powiatowg stacje¢ sanitarno-epidemiologiczna,
a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajacego — takze pogotowie ratunkowe.
W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotlu ratownictwa medycznego,
zdajacy powinien uda¢ si¢ do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu 1
skorzysta¢ z teleporady medyczne;.

Rekomenduje si¢ ustalenie listy os6b przebywajacych w tym samym czasie
w czesci/czgsciach  szkoly, ~w  ktorych  przebywala  osoba  podejrzana
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o zakazenie, izalecenie stosowania si¢ do wytycznych GIS odnoszacych sig
do os6b, ktore miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazong.

W przypadku watpliwosci co do sposobu postgpowania zawsze nalezy zwrocic si¢ do
wilasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania
porady.

§3.

Postepowanie w przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 lub inna choroba

1.

10.

11.

12.

13.

zakazng

W dniu otrzymania informacji o przebywaniu ucznia na izolacji dyrektor szkoty
bezzwtocznie powiadamia telefonicznie SANEPID.

Dyrektor sporzadza liste osob, z ktorymi uczen mial kontakt do 10 dni wczesdniej od dnia
potwierdzonego wyniku.

Lista zawiera nast¢pujace dane:

1) Imig¢ i nazwisko ucznia,

2) Pesel,

3) Adres zamieszkania,

4) Nr telefonu,

5) Dane rodzicow ( w przypadku ucznia niepetnoletniego): imi¢ i nazwisko,

nr telefonu.

W systemie SEPIS, za pomocg formularza online, tego samego dnia dyrektor zgtasza osoby
z listy.

Kwarantanna nalozona zostaje na osoby niezaszczepione i trwa 10 dni liczac od dnia
ostatniego kontaktu z osobg zakazong.

Wyznaczona osoba przez dyrektora szkoly bezzwlocznie informuje uczniéw i rodzicow
o sytuacji 1 zgltoszeniu ich w systemie SEPIS.
Nastepnego dnia wychowawca klasy zobowigzany jest o przygotowanie listy uczniow
skierowanych na kwarantanne. Informacje¢ przekazuje dyrektorowi szkoty.

O podjetych dziataniach dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy telefonicznie.
Na podstawie otrzymanych informacji dyrektor podejmuje decyzj¢ o zmianie organizacji
pracy szkoty i ewentualnym zawieszeniu zajec.

Dyrektor szkoty wnioskuje do SANEPIDU o wydanie pozytywnej opinii dot. zmiany
organizacji pracy szkoty tzn.: przej$cia na nauke hybrydowa/zdalng/zawieszenie zajec
w szkole itp.

Dyrektor szkoty po uzyskaniu pozytywnej opinii wlasciwego panstwowego powiatowego
inspektora sanitarnego oraz za zgoda organu prowadzacego podejmuje decyzje
0 zawieszeniu zaje¢ na czas okre§lony 1 wprowadzeniu realizacji zaje¢ z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

Zawieszenie zaje¢ moze dotyczy¢ w szczegolnosci grupy, grupy wychowawczej, oddziatu,
etapu edukacyjnego lub calej szkoty, w zakresie wszystkich lub poszczegolnych zajec.

O zawieszeniu zaj¢¢ 1 wprowadzeniu ksztalcenia na odleglo$¢ dyrektor zawiadamia organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny oraz organ rejestrujacy, o ktorym mowa w art. 2 pkt 16
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ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2020
r. poz. 17 i 278).

14. W przypadku =zawieszenia =zaje¢ uczniowie realizuja nauke zdalng zgodnie
z obowiazujacymi Procedurami funkcjonowania szkoly w czasie epidemii.

15.W przypadku podjecia decyzji o niezawieszaniu zaje¢, uczniowie skierowani
na kwarantann¢ traktowani sg jak uczniowie nieobecni w szkole z powodu choroby.
W dzienniku  wychowawca zaznacza im  niecobecno$¢  usprawiedliwiong.
W klasie zostaja wyznaczone osoby, ktore za pomoca aplikacji TEAMS w zespole
wychowawczym systematycznie przekazuja zdjecia notatek z zaje¢ oraz materialy
dodatkowe. Nauczyciele uczacy w danej klasie zobowigzani sg do przekazywania
dodatkowych materiatow przygotowanych na zajecia oraz umozliwienia nieobecnym
uczniom nadrobienia zalegto$ci we wspdlnie ustalonym terminie.

16. Wychowawca utrzymuje staty kontakt z uczniem przebywajacym na kwarantannie
lub izolacji oraz z jego rodzicami. Nadzoruje realizacj¢ nauki zdalne;.

ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe

§1

1. Kazdy uczen, rodzic oraz pracownik szkoty w celu przestrzegania szczegdlnych rozwigzan
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem SARS-CoV-2,
zobowigzany jest do stosowania i przestrzegania zasad okreslonych w niniejszej
procedurze.

2. Procedura zostata opracowana na podstawie Wytycznych Ministerstwa Edukacji i Nauki,
Ministerstwa Zdrowia 1 Glownego Inspektora Sanitarnego oraz obowigzujacych przepisow
prawa.
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