Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 3//2025/2026
Dyrektora III Liceum Ogolnoksztatcacego
im. Jana Pawta I w Rudzie Slaskiej

REGULAMIN
ORGANIZACJI WYCIECZEK | IMPREZ SZKOLNYCH

W III LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM IM. JANA PAWEA 11
W RUDZIE SLASKIEJ

§1

Publiczne szkoty moga organizowa¢ dla uczniéw krajoznawstwo i turystyke.
. W organizowaniu krajoznawstwa i turystyki szkoly moga wspotdziata¢ ze stowarzyszeniami
1 innymi podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.
Dla sprawnego i ukierunkowanego oddziatywania wychowawczego na miodziez szkolng
niezbedne jest S$wiadome, przemyslane 1 celowe planowanie dziatan krajoznawczo-
turystycznych.
Wymagania szkoty w zakresie planowania i organizacji zaj¢¢ krajoznawczo-turystycznych:
1) program szkoty zawiera rejestr przedsigwzig¢ krajoznawczo-turystycznych o bardzo
ogolnym charakterze,
2) szczegolowe zadania krajoznawczo-turystyczne stanowigce tre$¢ pracy kazdej klasy
sg zawarte w planie pracy wychowawcy 1 oparte na nastepujacej diagnozie:
a) potrzeb i zainteresowan uczniow,
b) warunkow i potrzeb srodowiska lokalnego,
c) atrakcyjnych form i metod pracy prowadzacych do rozwijania zainteresowan,
inicjatyw 1 samorzadnosci mtodziezy oraz organizacji ich wolnego czasu;
3) plan zawiera jasne, konkretnie sformutowane zadania, przewiduje sposoby ich realizacji
I terminy oraz osoby odpowiedzialne za wykonanie poszczegdlnych zadan,
4) w planie uwzglednia si¢ najwartoSciowsze kierunki pracy krajoznawczo-turystycznej
z mlodziezg tj. wycieczki przedmiotowych,
5) planowana wycieczka powinna by¢ zgloszona u Dyrektora co najmniej dwa tygodnie
przez terminem wycieczki.

§2

Wycieczka szkolna jest jedng z form organizacyjnych procesu dydaktyczno-wychowawczego
mtodziezy.
Kazda z organizowanych przez szkole wycieczek powinna by¢ zaplanowana,
mie¢ okreslone cele, by¢ dostosowana do potrzeb wiekowych oraz intelektualnych uczestnikow.
Najwazniejszymi celami towarzyszacymi organizacji wyjazdéw ucznidw poza szkote sa:

1) poznanie kraju i jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,

2) poszerzenie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego i kulturalnego,

3) poznanie kultury i jezyka innych panstw,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,



5) upowszechnianie wérod mlodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach 1 funkcjonowaniu rodzinnego $rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobodw przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

7) poprawe Stanu zdrowia dzieci i mtodziezy,

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

9) poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

§3

1. Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa i turystyki moze by¢ organizowana w ramach zajeé
lekcyjnych i pozalekcyjnych.
2. Podziatl dziatalnosci ze wzgledu na charakter prowadzonych zajec:

1) wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

2) wycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udzial nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem,

3) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat wymaga
od uczniéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejegtnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzgtem, a program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos$¢
turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.

3. Podzial dziatalnos$ci ze wzgledu na miejsce pobytu:

1) krajowe,

2) zagraniczne.

4. Podzial dziatalnosci ze wzgledu na tematyke prowadzonych zajec:

1) sportowe,

2) przyrodnicze,

3) kulturalno-historyczne.

§4

1. Organizacja 1 program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnos$ci fizycznej, stopnia przygotowania
1 umiejetnosci specjalistycznych.

2. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia 1 umiejetnosci uczniow,
wymaganych podczas wycieczki.

3. Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wtasciwej opieki i bezpieczenstwa
jej uczestnikom.

4. Dla uczniow liceum powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe,
Krajoznawczo — turystyczne na terenie macierzystego wojewodztwa, regionu geograficzno —
turystycznego kraju.

5. Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.
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W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku
do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

Uczniowie niepetnosprawni, o ile niec ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat
w wycieczkach i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im
warunki odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia
niepetnosprawnosci.

. Organizator/ kierownik wycieczki ma prawo nie zgodzi¢ si¢ na udzial w niej ucznidw,

ktorym zostata udzielona kara upomnienia i/lub nagany dyrektora i/lub wychowawcy klasy
oraz ktorzy w ostatnim okresie otrzymali ocene nieodpowiednig lub naganng z zachowania.
Wycieczka musi  by¢ nalezycie przygotowana pod wzglgdem programowym
1 organizacyjnym, a takze oméwiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie celu wycieczki,
trasy, zwiedzanych obiektoéw, harmonogramu i regulaminu zachowania uczniow podczas
wycieczki.

Przy ustalaniu liczby opiekundéw nalezy uwzgledni¢ ich do$wiadczenie i umiej¢tnosci
pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania grupy, wiek uczestnikdéw, §rodki transportu, sposob
zorganizowania wycieczki.

Program  wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkote¢ oraz imiona
i nazwiska kierownika i opiekunéw zawiera karta wycieczki. Wzor karty wycieczki stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Do karty wycieczki dofacza si¢ list¢ uczniéw bioracych udziat w wycieczce, zawierajgca imie
I nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. Liste uczniow podpisuje dyrektor
szkoty. Wzor listy uczniéw stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Dokumenty wycieczki zatwierdza dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba.

Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ w ramach planowanej lekcji danego przedmiotu, nalezy
zglosi¢ dyrektorowi szkoty zamiar wyjscia poza teren szkoty oraz odnotowaé wyjscie na
wycieczke przedmiotowa w dzienniku elektronicznym i rejestrze wyj$¢ grupowych —
zaktadka Rejestr wyjsé grupowych.

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng klasa.
Imienny wykaz uczniow przygotowuje Kierownik wycieczki, a przydziatu uczniéw dokonuje
dyrektor lub upowazniona przez niego osoba.

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego
osoba.

Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki, dyrektor
szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na jej przeprowadzenie.
Za nieprzestrzeganie przez uczniéw regulaminu wycieczek szkolnych i wynikajace z tego
szkody materialne odpowiedzialnos¢ finansowa ponosza rodzice.

§5

. Miejscem zbidrki ucznidéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac szkolny

lub inne miejsce wyznaczone przez kierownika wycieczki wskazane w programie wycieczki,
skad uczniowie niepetnoletni - po godzinie 21%° — udajga sic do domu wylacznie pod opieka
rodzicow. Indywidualne prosby rodzicow dotyczace odbioru ucznia w innym miejscu, niz
ustalono w programie wycieczki, mogg zosta¢ uwzglednione przez kierownika na ich
pisemng prosbg.
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. W razie gdy rodzic nie moze odebra¢ dziecka, ma obowigzek powiadomi¢ 0 tym fakcie

kierownika wycieczki oraz poda¢ dane upowaznionej osoby, ktora w zastgpstwie odbierze

ucznia.

Udzial ucznidow w wycieczce ( z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach

zaje¢ lekcyjnych ) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekunéw prawnych, ktérzy

powinni przed jej rozpoczg¢ciem pokry¢ koszty zwigzane z udzialem w niej dziecka.

Wzor zgody rodzicow/prawnych opiekunow stanowi zafgcznik nr 3 do niniejszego

regulaminu.

Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicéw uczniow.

Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastgpstw

nieszczesliwych wypadkow.

Wycieczka moze trwa¢ do 3 dni roboczych. Decyzje o dluzszym wyjezdzie podejmuje

dyrektor.

W wycieczce, ktorej czas trwania przekracza 12 godzin powinien bra¢ udzial dodatkowo

co najmniej jeden opiekun sprawujacy nadzér w porze nocnej, przy zachowaniu

odpowiedniego dobowego odpoczynku wszystkich opiekunéw zgodnie z kodeksem pracy.

Kierownik wycieczki moze opracowaé¢ grafik pracy opiekunéw i dotgczyé go do

dokumentacji wycieczki. Wzor grafiku stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢

po drogach, a wszyscy uczestnicy pieszych wyj$¢ idg zwartg grupa réwniez po chodnikach.

Jezdnig przekracza¢ nalezy jedynie w miejscach do tego przeznaczonych.

Przed wyruszeniem na wycieczke uczestnicy s3a informowani o zasadach poruszania si¢

po drogach, szlakach, w autokarze, na peronach kolejowych, kapieliskach i po lesie.

W zZadnym przypadku uczestnicy nie odtaczaja si¢ od grupy. Podczas przemarszu po duzych

miastach zaleca si¢ chodzenie z widocznymi jednakowymi kolorowymi elementami stroju,

jak np.: czapkami, chustami lub innymi emblematami.

Niedopuszczalne jest wyrazenie zgody przez kierownika wycieczki na tzw. czas wolny

spedzany przez dzieci 1 mtodziez bez opiekuna.

W przypadku niezamierzonego odtgczenia si¢ lub zaginigcia uczen (uczniowie) bezwzglednie

pozostaje W  miejscu  zaginigcia, starajac  si¢  rozpozna¢  miejsce  pobytu

wraz z charakterystycznymi jego elementami, oraz niezwlocznie powiadamia kierownika

1 opiekuna wycieczki, a w szczegdlnym przypadku przy braku z nimi tacznosci, bedac:

1) w miescie - uczen zawiadamia Policje, rodzicow, dyrektora szkoty,

2) na szlaku turystycznym - uczen, znajac kolor szlaku Iub docelowe schronisko,
zawiadamia schronisko, GOPR, rodzicow, dyrektora szkoty.

W razie wypadku podczas wycieczki kierownik i opickunowie zobowigzani sg niezwtocznie

zabezpieczy¢ poszkodowanego, zapewni¢ mu opieke i1 jednoczesnie, gdy jest taka potrzeba,

wezwacé pogotowie, a nastepnie zawiadomi¢ dyrektora szkoty i1 rodzicow (prawnych

opiekun6éw) poszkodowanego.

Na kazda wycieczke nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

Na okres przebywania na wycieczce organizator moze wykupi¢ takze (na prosbe

uczestnikow) dodatkowa polis¢, powodujaca podwyzszenie ewentualnego odszkodowania.



§6

1. Wycieczki autokarowe:

1) liczebno$¢ grupy — co najmniej 1 opickun na 15 ucznidw (nie liczagc kierowcy
i pilota/przewodnika),

2) pojazd przewozacy zorganizowang grupe dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat powinien
by¢ oznakowany z przodu 1 z tylu kwadratowymi tablicami barwy zoblte]
z symbolem dzieci barwy czarnej. W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice
powinny by¢ oswietlone, chyba ze sg wykonane z materiatu odblaskowego. Kierujacy tym
pojazdem jest zobowigzany wiaczy¢ Swiatla awaryjne podczas wsiadania
1 wysiadania dzieci 1 mtodziezy. Kierowca posiada potwierdzenie sprawnosci technicznej
pojazdu, apteczke pierwszej pomocy i1 gasnice. Moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin,
w rytmie 4 godziny jazdy - godzina odpoczynku,

3) kierownik wycieczki zobowigzany jest zglosi¢ wyjazd autokaru wycieczkowego
na Policj¢ 2 dni przed wyjazdem w celu kontroli technicznej pojazdu i dokumentacji
Kierowcy,

4) opiekun musi przebywac ze swoja grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa
pojazdy lub wigce;,

5) liczba uczestnikow wycieczki nie moze przekracza¢ liczby miejsc siedzacych
w pojezdzie,

6) przejscie w autokarze musi by¢ wolne,

7) opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czesci srodkowej autokaru,

8) uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podréz siedza
przy opiekunach,

9) nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu: spacerowania po autokarze, podnoszenia si¢
ze swoich miejsc, siedzenia tylem lub na oparciu,

10) bagaz uczestnikow powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na pétkach,

11) przerwy w celu zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy

organizowac tylko na terenie parkingow,

12) w czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnig¢ i jej przekraczania,

13) na kazdej przerwie opiekun sprawdza obecno$¢ uczestnikow,

14) nie wolno zatrzymywac si¢ w czasie jazdy autokarem w celu wysadzenia dzieci

przed miejscem zbiorki. Wyjatek - pisemna zgoda rodzica ucznia.
2. Wycieczki piesze:

1) wycieczki przedmiotowe w tej samej miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ szkota,
bez korzystania z publicznych $rodkow transportu - co najmniej 2 opiekunow
na 30 uczniow,

2) wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze $rodka transportu miejskiego
(lub wycieczka do lasu) - co najmniej 1 opiekun na 15 uczniow,

3) w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu,

4) uczestnicy posiadajg ubior (a szczegélnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkow
atmosferycznych,

5) w miescie poruszamy si¢ po chodnikach, a poza miastem lewa strong drogi, pojedynczo,
ustepujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom. Dwojkami poza miastem chodzimy
wylacznie po drogach o bardzo matym ruchu,



6) w lesie poruszamy si¢ oznakowanymi szlakami turystycznymi (na terenie parkow
narodowych i krajobrazowych - wylgcznie) lub po wyznaczonych S$ciezkach
turystycznych,

7) wycieczki piesze nizinne i podgorskie organizuje si¢ przy uwzglednieniu 3 — 5 godzin
dziennego marszu,

8) opiekun powinien posiada¢ mape (wskazana jest znajomos$¢ terenu),

9) przed wyruszeniem ze szkoly uczestnicy powinni zosta¢ poinformowani o zasadach
poruszania si¢ po drogach 1 lesie,

10) kazdy nauczyciel planujgcy organizacj¢ wycieczki na terenie parku narodowego
lub rezerwatu przyrody powinien wczes$niej zapozna¢ si¢ z regulaminem parku
lub rezerwatu i poinformowac¢ o nim uczestnikow wycieczki.

. Wycieczki w gory:

1) wyruszajac w gory na terenach parkéw narodowych oraz szlakach turystycznych lezacych

powyzej 1000 m n.p.m. - co najmniej 1 opiekun na 10 uczestnikow,

2) nalezy dokladnie zaplanowaé tras¢, uwzgledniajac wiek, a takze ple¢ uczestnikow
- dla milodziezy w wieku 13-14 lat nie powinna ona przekracza¢ 12-13 km,
tj. 4-5 godzin marszu wraz z odpoczynkami. Dla mlodziezy starszej trasa moze byc
dluzsza,

3) na wedrowke nalezy wyruszaé wczesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca
noclegu,

4) uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubior - buty sznurowane, Kkurtke
(ze wzgledu na zmienno$¢ pogody w gorach oraz spadek temperatury
wraz ze wzrostem wysokosci); ekwipunek nalezy zabra¢ w plecaku,

5) wszyscy uczestnicy wycieczki lub imprezy powinni porusza¢ si¢ wylacznie
po oznakowanych szlakach turystycznych, w ten sposdb, zZe na poczatku
(za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby
najsilniejsze,

6) kolumne otwiera i zamyka osoba dorosta,

7) na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczk¢ lub imprez¢ prowadzi wylgcznie
przewodnik gorski lub przodownik turystyki gorskiej,

8) na terenie parkow narodowych wycieczke lub imprezg prowadza wytacznie upowaznieni
przewodnicy gorscy.

Wycieczki wysokogorskie:

1) liczebnos$¢ grupy - co najmniej 1 opiekun na 5 uczniow + gorski przewodnik turystyczny
(uczniowie, ktorzy ukonczyli 16 rok zycia),

2) odpowiedni ubior - buty sznurowane, kurtka (ze wzglegdu na zmienno$¢ pogody
w goérach 1 spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokos$ci); rzeczy osobiste zabieramy
w plecaku,

3) wszyscy uczestnicy wycieczki poruszaja si¢ wylacznie po oznakowanych szlakach,
na czele kolumny idzie osoba dorosta,

4) uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione sg osoby najstabsze kondycyjnie, a na koncu najsilniejsze,

5) na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi przewodnik gorski
lub przewodnik turystyki gorskiej,

6) na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadza wylgcznie upowaznieni
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przewodnicy tatrzanscy,

7) wyruszajagc w gory, nalezy dokladnie zaplanowaé trasg, uwzgledniajac wiek,
a takze pte¢ uczestnikow,

8) na wedrowke nalezy wyruszaé wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢ do miejsca
noclegu.

Wycieczki rowerowe:

1) liczebnos$¢ grupy - co najmniej 2 opiekundéw na 13 ucznidw (uczniowie, ktorzy ukonczyli
12 rok zycia + karta rowerowa), przy czym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wiecej
niz 15 oséb,

2) uczestnicy wycieczek poruszajacych sie¢ po drogach publicznych muszg znaé przepisy
ruchu drogowego,

3) prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastepnie pozostali
uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy,

4) tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,

5) w wycieczkach rowerowych dtugo$c¢ trasy moze wynosi¢ do 30 km dziennie,

6) odstepy migdzy jadacymi do 5 m,

7) uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim (nie wolno jechaé obok siebie),
jak najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

8) opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualnej
naprawy rowerow, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke,

9) uczestnicy powinni posiada¢ stroj odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny,

10) z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢

bezpieczenstwa ze Swiattem odblaskowym na koncu.

Przejazdy pociggami:

1) liczebnos¢ grupy - co najmniej 1 opiekun na 10 uczniow,

2) opiekun musi przebywac z grupg w wagonie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa wagony
lub wiecej, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczes$niejszej rezerwacji miejsc lub
przedziatow,

3) zasady rozmieszczania uczniow i bagazu oraz zapewnienie SrodkoOw pierwszej pomocy -
jak w przypadku przejazdu autokarem,

4) nalezy zabroni¢ uczniom opuszczania wagonu i wychylania si¢ przez okna,

5) w czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach
siedzacych,

6) bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje
szkolne uczestnikow powinien posiada¢ kierownik wycieczki.

Korzystanie z kapielisk:

1) liczebnos¢ grupy - 1 opiekun na 15 uczestnikow,

2) uczestnicy wycieczek mogg korzysta¢ z kapielisk, ptywalni tylko w miejscach do tego
wyznaczonych i1 pod kontrolg ratownikow,

3) uczestnicy wycieczek poshugujacy sie sprzetem plywackim muszg posiada¢ Kkarte
ptywacka,

4) nauczyciele, ktorzy w ramach wycieczki szkolnej planuja korzystanie przez uczestnikow
wycieczki z kapielisk 1 basenéw, powinni:

- zapozna¢ si¢ z przepisami tych obiektow - regulaminami kapieliska lub plywalni
- 1 egzekwowac ich przestrzeganie,



9.

- uzgodni¢ z kierownikiem kapieliska lub plywalni warunki 1 sposob korzystania
z kapieliska lub ptywalni zapewniajgce bezpieczenstwo uczestnikom,
- stosowac regulamin kapieli 1 plazowania.

Zasady poruszania si¢ z grupa w miastach:

1) przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta kazdy wuczestnik musi byé
poinformowany o harmonogramie wycieczki, adresie (miejscu) pobytu docelowego,
aby w razie zgubienia si¢ potrafit dotrze¢ do miejsca zbiorki,

2) w trakcie pieszego poruszania si¢ z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowiazki, by jeden z nich znajdowal si¢ na czele grupy i1 kierowal nig,
a drugi, idgc na koncu, zamykat ja,

3) opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktorys$ z uczniow pozostat za nim,

4) obaj opiekunowie powinni poruszac si¢ w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego,
aby zapobiec zbytniemu rozciggnigciu grupy,

5) prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac sig¢
zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

6) szczegolng ostroznos¢ nalezy zachowaé przy przechodzeniu z grupa przez jezdnie, nalezy
pamig¢tac, ze przechodzenie powinno odby¢ si¢ w taki sposob, by cata grupa przekroczyla
jezdnie razem,

7) w przypadku korzystania ze $rodkow komunikacji miejskiej nalezy zadbaé o to,
by wszyscy uczestnicy wycieczki: znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego
czesci (dotyczy pociggu, tramwaju, metra), znali nazwe¢ przystanku, na ktérym grupa
bedzie wysiada¢, znali orientacyjny czas przejazdu lub liczbe przystankow
do przejechania, posiadali wazne bilety na przejazd.

Wycieczki zagraniczne:

1) liczebnos¢ grupy - co najmniej 1 opiekun na 15 osob na wyjazdy zagraniczne,

2) zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy zagranicznej wyraza wylacznie dyrektor
szkoty po zawiadomieniu organu prowadzacego 1 organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny w ustalonym trybie,

3) w zawiadomieniu nalezy podac:

a) nazwe kraju,

b) czas pobytu,

C) program pobytu,

d) imie i nazwisko kierownika wycieczki oraz opiekunow.

4) dokumentacj¢ opracowuje si¢ takg samg jak przy organizacji wycieczek krajowych.

5) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy w stopniu
umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w kraju docelowym, jak réwniez w krajach
znajdujacych si¢ na trasach planowanej wycieczki.

6) uczestnikow wycieczki zagranicznej nalezy ubezpieczy¢é od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztéw leczenia. Uczestnicy wycieczek zagranicznych winni zabra¢ ze sobg
karte NFZ.

7) kierownik wycieczki winien zapozna¢ si¢ w siedzibie NFZ z zakresem zagranicznych
ubezpieczen refundowanych przez NFZ i §wiadczen w ramach tego ubezpieczenia.

8) kierownik wycieczki winien uwzgledni¢ w planie réznice pomiedzy strefami czasowymi
oraz konieczno$¢ dostosowania zachowania si¢ uczestnikow do obowigzujacych w danym
panstwie przepisow, np. w Wielkiej Brytanii sprawnego wysiadania z autobusu tylko
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przednim wyj$ciem na jezdni¢ i szybkiego zej$cia od razu na chodnik przy asekuracyjne;j
ochronie wysiadajacych przez jednego opiekuna stojacego na jezdni od strony
nadjezdzajacych samochodow (ruch lewostronny).

§7

. Dokumentacja szkolna wycieczki zawiera:

1) karte wycieczki,

2) liste uczestnikow,

. Dokumentacja wycieczki przygotowywana jest w wersji elektronicznej, za pomocag
dziennika elektronicznego — zaktadka WYCIECZKI — i przekazana do zatwierdzenia
dyrektorowi szkoty.

. Zatwierdzona dokumentacja wycieczki w wersji papierowej powinna by¢ zlozona
w sekretariacie szkoty w terminie minimum 3 dni przed jej rozpoczeciem.

. Jezeli dokumentacja wycieczki nie zostanie przygotowana i przekazana zgodnie
z wymogami, dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody
na jej przeprowadzenie.

§8

. Plan finansowy wycieczki, po zaopiniowaniu przez rodzicoéw dzieci bioragcych w niej
udzial, zatwierdza organizator.
. Plan finansowy musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt dla jednego uczestnika
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe. Koszt wycieczki powinien by¢
w miar¢ mozliwosci tak zaplanowany, aby umozliwi¢ wyjazd uczniom catej klasy.
. Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym Kkoszty przejazdu,
zakwaterowania 1 wyzywienia kierownikéw 1 opiekundw wycieczek, moze by¢
finansowana ze srodkoéw pozabudzetowych, a w szczeg6lnosci:
1) z odptatno$ci uczniéw biorgcych udziat w wycieczce,
2) ze $rodkow pochodzacych z dziatalno$ci samorzadu uczniowskiego i1 organizacji
mtodziezowych dziatajagcych na terenie szkotly,
3) ze $srodkdw wypracowanych przez uczniow,
4) ze srodkoéw przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.
. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracj¢
te wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.
. Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik w ciggu 7 dni od jej zakonczenia, okreslajac
sposob zagospodarowania nadwyzki, wzglednie uzupetlienia niedoboru finansowego.
Rozliczenie zostaje przedstawione na najblizszym spotkaniu okresowym uczniom
1ich rodzicom, jezeli wycieczka byta finansowana z ich §rodkow.
. Przy szacowaniu kosztéw wycieczki mozna skorzysta¢ z ustlug biura turystycznego
lub sporzadzi¢ wiasng kalkulacje, uwzgledniajac:
1) przychody:
a) wplaty uczestnikow,
b) dotacje,
c) srodki ze zrodet spotecznych (rada rodzicow, sponsorzy);



2) poniesione koszty:
a) liczbe uczestnikoéw i opiekundw,
b) ubezpieczenie,
) koszty noclegow,
d) koszty transportu,
e) wyzywienie,
f) ustugi przewodnikow,
g) wstep na tereny obiektow krajoznawczych,
h) koszty imprez kulturalnych,
i) inne zwigzane z programem wycieczki (wWypozyczenie sprzetu itp.).

7. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy wptat
oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju dziatalnosci
podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach moga to by¢
o$wiadczenia 0 poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczKi
oraz wszystkich opiekunéw, jednak wydatki tego typu nie moga przekroczy¢ 20 % kosztow
wycieczki.

8. Wzor planu finansowego oraz rozliczenie kosztow wycieczki stanowi zafqcznik nr 5
do niniejszego regulaminu.

§9

1. Kierownikiem wycieczki szkolnej lub imprezy moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoty

o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki,
przy czym nie musi on posiada¢ ukonczonego kursu kierownikow wycieczek szkolnych.

2. Dbajac o bezpieczefistwo ucznidw, dyrektor szkoty nie moze wskaza¢ jako kierownika
wycieczki lub imprezy osoby, ktora nie posiada odpowiednich kwalifikacji do realizacji danej
formy krajoznawstwa i turystyki.

3. Do zakresu obowiazkoéw kierownika wycieczki nalezy w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)
9)

opracowanie programu i regulaminu wycieczki,

zapoznanie uczniow, rodzicow 1 opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz informuje o celu i trasie wycieczki,

zapewnienie warunkow do pelnej, bezpiecznej realizacji programu i przestrzeganie
jej regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

zapoznanie uczestnikow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa i zapewnienie
warunkoéw do ich przestrzegania,

przygotowanie dokumentacji wycieczki,

okreslenie 1 przydzielenie zadan opiekunom w zakresie realizacji programu,
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom,

nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikOw w sprawny sprzet, wyposazenie
oraz apteczke¢ pierwszej pomocy,

organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow,
dokonanie podziatu zadan wérod uczniow,

10) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,
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3.

11) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu i poinformowanie o tym dyrektora szkoly i rodzicow w terminie
maksymalnie do dwoch tygodni,

12) prowadzenie dokumentacji wycieczki,

13) niezwloczne poinformowanie o ewentualnych wypadkach, ktore mialy miejsce
w trakcie wycieczki lub imprezy rodzicow/opiekundéw poszkodowanego, pracownika
stuzby bhp, spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkote lub placowke,
rade rodzicow.

Zakres czynnosci kierownika stanowi zafgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.

Jest mozliwos$¢ taczenia funkcji kierownika i opiekuna wycieczki za zgoda dyrektora szkoty.
Przepis ten ma za zadanie utatwi¢ organizowanie matych wycieczek, np. dla kilku uczniow,
podczas ktorych jedna osoba moze z powodzeniem petni¢ obie funkcje bez uszczerbku dla
sprawnej organizacji wycieczki i bezpieczenstwa jej uczestnikow.

§10

Opiekunem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny szkoty oraz w zaleznosci od celu
1 programu wycieczki moze by¢ osoba niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoty
wyznaczona przez dyrektora szkoty.

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo - turystycznej opiekunowie wycieczki
sa zobowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie zapewniajace bezpieczng
realizacj¢ programu wycieczki.

Do obowiazkow opiekuna wycieczki nalezy:

1) sprawowanie opieki nad wyznaczong grupa uczestnikow poprzez sprawdzanie
jej stanu liczbowego przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego;

2) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki;

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw,
ze szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;

4) nadzorowanie wykonywanych zadan przydzielonych uczniom przez kierownika;

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika, wynikajacych z aktualnych
potrzeb.

Zakres czynnosci opiekuna stanowi zalgcznik nr 7 do niniejszego regulaminu.

§11

. W szkole, w czasie wolnym od nauki, moga odbywac si¢ imprezy szkolne jako forma

zagospodarowania czasu wolnego uczniow.

Imprezy szkolne sg integralng forma dziatalno$ci wychowawczej szkoty, dlatego uczestnikow
obowiazuje przestrzeganie statutu szkoty oraz zasad bezpieczenstwa zgodnie z procedurami
dotyczagcymi  zachowania w trakcie ewentualnych zagrozen, niebezpieczenstw
lub wypadkow.

Imprezy szkolne moga odbywac si¢ tylko za pozwoleniem Dyrektora Szkoty.
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4.

5.

10.

11.

12.

13.

14.

Liczba uczestnikow imprez szkolnych nie moze przekracza¢ 150 uczniéw. Na jednego
opiekuna nie moze przypada¢ wigcej niz 50 uczestnikow.
Organizator imprezy szkolnej jest zobowigzany do:

a. wypelnienia karty zgloszenia i zlozenia jej u wicedyrektora oraz kopii u kierownika
administracyjnego w terminie minimum 7 dni poprzedzajgcych rozpoczecie imprezy;
wzor karty zgloszenia stanowi zalgcznik nr 8.

b. znajomosci i respektowania zasad ewakuacji z danego obiektu oraz zapoznania
opiekunow 1 uczestnikow z zasadami ewakuacji z danej imprezy, zabezpieczenia
porzadku, okry¢ w szatni, posiadania apteczek;

C. umieszczenia w miejscu ogolnodostepnym numerdéw telefondéw ratownictwa
zintegrowanego, pogotowia ratunkowego, policji, strazy pozarnej oraz zapewnienia
dostepu do telefonu.

d. sporzadzenia listy uczniow biorgcych udzial w imprezie; wzor listy stanowi
zatgcznik nr 9.

Na tydzien przed planowang impreza organizator powinien poinformowaé¢ nauczycieli
i ucznidw o jej terminie . Wychowawcy przekazuja uczniom zgode rodzicoéw/opiekunow
na uczestnictwo w imprezie szkolnej; wzor zgody stanowi zalgcznik nr 10.

Uczniowie  przynosza  zgody na  uczestnictwo w imprezie  podpisane
przez rodzicoéw/opiekundow w dniu imprezy 1 przekazuja je organizatorowi.

Brak podpisanej zgody uniemozliwia uczniowi udziat w imprezie szkolne;.
Nauczyciele/opiekunowie rozpoczynaja swdj dyzur 30 minut przed rozpoczeciem imprezy
szkolnej, a koncza w momencie opuszczenia budynku szkotly przez ostatniego ucznia.
Dyrektor, Organizator lub opiekun majag prawo zakonhczy¢ zabawe przed czasem,
jezeli uznaja, ze pojawilo si¢ realne zewnetrzne lub wewnetrzne zagrozenie bezpieczenstwa
uczestnikow.

Wychowawca ma prawo zakaza¢ udzialu w imprezie szkolnej, gdy uczen nie przestrzega
Statutu 1 regulamindéw szkolnych.

Rodzice biora petng odpowiedzialnos¢ finansowg za wszelkie szkody materialne spowodowane
przez swoje dziecko podczas trwania imprezy szkolnej.

Warunkiem organizacji imprezy z udzialem ucznidow spoza szkolty jest obecnosé
ich opiekunow.

Za ewentualne uszkodzenia sprzgtu szkolnego uzywanego podczas imprezy odpowiedzialny
jest organizator; naprawy szkod na terenie szkoty, wyrzadzonych podczas imprezy nalezy
wykona¢ w ciggu 10 dni na koszt organizatorow.

§12

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednie przepisy
Kodeksu Pracy, Statut Szkoty oraz rozporzadzenie MEN w sprawie ogdlnych przepisow
bezpieczenstwa i higieny w szkotach i w sprawie zasad i warunkdéw organizowania przez
szkoty krajoznawstwa 1 turystyki.

Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez kierownika
wycieczki 1 zatwierdzone przez dyrektora szkoty.
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3.

4.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkoéw w szkotach i placowkach publicznych.
Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje wytacznie dyrektor szkoty.

Podstawa prawna:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow 1
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i
turystyki

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajagce w sprawie
warunkéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i1 placowki
krajoznawstwa i turystyki

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie
wzoru formularza listy podrozujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej
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Zatgcznik nr 1.

KARTA WYCIECZKI
Nazwa 1 adres SZKOVY:
Gl WY CIBCZKI:
Nazwa krajul/miastoftrasa wycieczki:
=] 001 ST UR TR
Numer telefonu Kierownika WYCIECZKI: .........c.cviiiiiiiiiicce e
Liczba uczniow: .........cccceeneeee. , W tym uczniow niepetnosprawnych: ...........ccoceviieniiiniiiniennenn.
[ T LTSRS
Liczba OPICKUNOW WYCIECZKI: ..c.vviuviiieiiiieiiieii et
STOACK ANSPOTLL .....voevveeeeeceeeeee e es s en e e s ese s sseseenesesessensassnsensesenes
YDotyczy wycieczki za granicg.
PROGRAM WYCIECZKI
, Adres miejsca
.. L Szczegdlowy
. Miejscowos¢ noclegowego
Data, godzina , program C
. Dlugos¢ trasy docelowa . . 1 zywieniowego
wyjazdu oraz ) . wycieczki od .
(w kilometrach) I trasa : oraz przystanki
powrotu wyjazdu do L
powrotna i miejsca
powrotu L
zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki

......................................................... L e

(imie i nazwisko oraz podpis) e
K F SRS
Ao s

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)
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Zalgcznik nr 2.

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

I—
©

Nazwisko i imi¢ ucznia

Numer telefonu rodzicow/prawnego
opiekuna

OO N g &~ w N
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Zalgcznik nr 3.

ZGODA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO NA UDZIAL W WYCIECZCE

(nazwisko i imig uczestnika wycieczki)

Ja nizej podpisany/-na wyrazam zgode¢ na udzial mojego dziecka w wycieczce

wterminiezod do

1. Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan, aby moje dziecko wziglo udzial w tego typu
wycieczce.

2. Biore pelng odpowiedzialnos$¢ za rzeczy warto§ciowe zabrane przez moje dziecko na wycieczke.

3. Zgadzam si¢ na ewentualne podanie lekéw przeciwbdlowych Ilub przeciw chorobie
lokomocyjnej.

4. W razie wypadku i1 choroby podczas wycieczki wyrazam zgode na udzielenie pomocy
medycznej lub leczenie ambulatoryjne.

5. Bior¢ odpowiedzialno$¢ za dojscie dziecka na miejsce zbiorki i jego powro6t do domu.

6. Bior¢ odpowiedzialno$¢ finansowa za szkody materialne wyrzadzone przez moje dziecko w
trakcie trwania wycieczki wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu.

7. Wyrazam zgode¢ na przebadanie dziecka w kierunku uzywania alkoholu, narkotykow

Dodatkowe informacje:

Telefon kontaktowy:

1 innych $§rodkéw odurzajacych.

Informuyje, 1z zapoznatem/-am si¢ z regulaminem wycieczki 1 go akceptuje.

Inne istotne informacje, ktore rodzice/opiekunowie chca przekaza¢ organizatorowi wycieczki:
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. Zatgcznik. nr 4
PRZYKLADOWY GRAFIK PRACY OPIEKUNOW WYCIECZKI

Wrycieczka 3 dniowa

Wersja przy ilosci 4 opiekunéw

ﬁ|s|1u|1z|14|1ﬁ||1s|zu|zz|z4|lz|4||ﬁ|s|1u|1z|14|1ﬁ||1s|zu|zz\z4|lz|4||ﬁ|s|1u|1z|14|1ﬁ||1s|zu|2z Il - | -

Sroda Czwartek Piatek Sobota
Opiekun 1 pracuje odpocywa pracuje odpocywa pracuje odpociwa
Opiekun 2 odpoczywa Pracuje odpocywa pracuje odpocywa pracuje
Opiekun 3 pracuje pdpocywa pracuje odpocoywa pracuje odpocoiwa
Opiekun 4 odpocoywa pracuje odpocywa pracuje odpocywa pracuje

Wersja przy ilosci 3 opiekunow
1 doba wycieczki 2 doba wycieczki 3 doba wycieczki

Opiekun 1 pracuje odpocywa pracuje odpocywa pracuje odpocoiwa
Opiekun 2 odpoczywa pracuje odpocywa pracuje odpocywa pracuje
Opiekun 3 pracuje odpocywa pracuje odpocywa pracuje odpocoiwa
6[8|10[12][14]16[ 182022 24)2[4]6[8[10[12[14[16]18[20[22[24)2]4|6[8[10[12]14]16]28[20][22 [-] - | -

Sroda Czwartek Piatek Sobota

Tworzac grafik naleiv pamietac, ile godzin przepracowat juz nauczyciel od poniedziatku do srody?
{czas pracy w tygodniu i przyvjetvm okresie rozliczeniowvm).
Nalezy uwzglednic liczbe uczniow na 1 opiekuna, np.: 30 ucmiow = 2 opiekunow +|l opiekuni{ow) w nocy!
Koniec wycieczka w o godz. — ¢zas na wypoczynek: sobota / niedziela
poniedziatek godz. na zajecia edukacvine do szkoly
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Zalgcznik. nr 5

PLAN FINANSOWY WYCIECZKI SZKOLNEJ

Lp.

Przewidywane wplywy

Przewidywane wydatki

Uwagi

Suma:

Suma:

ROZLICZENIE KOSZTOW WYCIECZKI

zlotych

Lp. Wpltywy Wydatki Uwagi

Suma: Suma:
Nadptata(ogotem): .......c.ccccvveenvennnen.
Niedoptata (ogotem): .......ccecvveennnennne
Koszt wyjazdu jednego ucznia: ..........ccceevueevieeiieenieeniienieeene ztotych
Zwrot( dlaucznia):.......ccccevevuveeneennenn. ztotych
Doptata(przez ucznia)..........cccceuenneene. ztotych

KIerownik WYCIECZKI: .....cceevuiiiiiieiieiesee e

podpis
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Zalgcznik nr 6.

ZAKRES OBOWIAZKOW
kierownika wycieczki / imprezy

(imig i nazwisko kierownika)
organizowanej w dniach: .........ccccoevviiiiniiiicienn

A. Zakres czynnosci:

1) Opracowanie z udzialem uczestnikow wycieczki / imprezy szczegélowego programu i
harmonogramu w terminie okreslonym zarzadzeniem Dyrektora.

2) Wypehienie karty wycieczki / imprezy i zlozenie gotowych dokumentéw do
upowaznionego wicedyrektora minimum na 7 dni przed terminem wycieczki / imprezy.

3) Zapisanie wycieczki / imprezy w dzienniku zaj¢¢ edukacyjnych w miejscu do tego
przeznaczonym i przekazanie do zatwierdzenia.

4) Opracowanie regulaminu wycieczki / imprezy w wyprzedzajacym terminie, ztoZenie go
zgodnie z punktem 2 i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw i opiekunéw najpo6zniej
przed rozpoczgciem wycieczki / imprezy.

5) Zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki/imprezy i
sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

6) Zapewnienie lub sprawdzenie warunkow ubezpieczenia wycieczki / imprezy.

7) Zapoznanie uczestnikoOw z zasadami bhp i ppoz., ewakuacji oraz zapewnienie warunkoéw
do ich przestrzegania.

8) Okreslenie zadan dla opiekunéw w zakresie: realizacji programu, zapewnienia opieki i bhp
1 ppoz. uczestnikom wycieczki / imprezy, przydzialu apteczki pierwszej pomocy
przedmedycznej.

9) Nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikéw w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy.

10) Organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla wszystkich uczestnikow.

11) Podzielenie zadan ogdlnych lub szczegbtowych wszystkim uczestnikom.

12) Dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizowanie wycieczki /
imprezy z zastosowaniem zasady bezpiecznego przechowywania (z wykorzystaniem
hotelowych sejfow).

13) Podsumowanie i ocena wycieczki / imprezy mozliwie wraz z uczestnikami bezposrednio
po jej zakonczeniu, przedtozenie informacji w uzgodnionej formie wicedyrektorowi.

14) Rozliczenie finansowe wycieczki / imprezy po jej zakonczeniu nie pozniej niz w ciggu 7
dni.

15) Dobieranie opiekunow spelniajacych wymagania okreslone Rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej 1 Sportu w sprawie ,,warunkow 1 sposobu organizowania przez
publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki”. Wyznaczenie na
poczatku wycieczki swojego zastepcy.

16) Wykonanie innych polecen zwigzanych z organizacja wycieczki / imprezy wydanych
przez wicedyrektora lub upowaznione organa jak: Policj¢, Staz Pozarng, Straz Graniczng

itp.
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17) Pelnienic obowigzkoéw, z upowaznienia pracodawcy, przewodniczgcego zespotu
powypadkowego, a jezeli wypadek dotyczy kierownika, przekazanie wyznaczonemu
opiekunowi rowniez tego zadania.

18) Wypeknienie terminowe 1 czytelne wszelkiej dokumentacji organizacyjnej lub
powypadkowej.

19) Przestrzeganie przepisow zwigzanych z wypoczynkiem nad wodg, zasad korzystania ze
sprzetu wodnego, przebywania w gorach itp.

20) Rezerwowanie dla uczestnikow przy przejazdach pociggiem, w miar¢ mozliwosci,
wydzielonych przedziatow.

21) Zapoznawanie si¢ z warunkami pogodowymi i terenowymi przy organizacji wycieczek /
imprez, zwlaszcza w gorach.

B. Zakres uprawnien do:
1) Wydawania polecen opiekunom grup i wszystkim uczestnikom.
2) Positkowania si¢ pomocg innych 0sob czy organdw w sprawie bezpieczenstwa uczestnikow.
3) Dysponowania $rodkami finansowymi zgodnie z przyjetymi zasadami oraz pozyskiwania ich.
4) Whnioskowania do wicedyrektora w sprawach organizacji wycieczek i imprez.

C. Zakres odpowiedzialnos$ci dyscyplinarnej, cywilnej i karnej za:

1) Jakosciowa i terminowg realizacj¢ zakresu czynnosci.

2) Przestrzeganie przepisow zwigzanych z organizacjg wycieczki / imprezy.

3) Przestrzeganie obowigzujacych zapisow w dokumentacji szkolnej, a w przypadkach
konieczno$ci dokonania w niej zmian lub zmian programu, skuteczne poinformowanie
wicedyrektora i1 sporzadzenie notatki zawierajgcej uzasadnienie dokonanych zmian.

4) Bezpieczenstwo kierowanej wycieczki / imprezy.

5) W przypadku samowolnego dokonania zmian trasy wycieczki w szczegdlnosci poza obrgbem
Polski, kierownik ponosi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng i1 porzadkowa zgodnie z
Regulaminem Pracy i Ustawg — Karta Nauczyciela.
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Zalgcznik nr 7.

ZAKRES OBOWIAZKOW
opiekuna wycieczki / imprezy

(imig i nazwisko opiekuna)
organizowanej w dniach: .........cccccoeevvininiiiicnenn

A. Zakres czynnosci:
1) Zapoznanie si¢ ze szkolnym regulaminem organizacji wycieczek i imprez szkolnych,
2) Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczestnikami grupy,

3) Wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki / imprezy w zakresie realizacji programu
i harmonogramu wycieczki /imprezy.

4) Nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasad bezpieczenstwa.

5) Nadzor nad wykonaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan.

6) Wykonanie innych zadan zleconych przez kierownika.

7) Okreslenie zadan dla poszczegdlnych uczestnikow grupy na podstawie zadan okreSlonych przez
kierownika.

8) Obserwowanie samopoczucia uczestnikow wycieczki/imprezy i podjecie stosownych dziatan
w przypadku zauwazenia nietypowych objawow.

9) Przebywanie w czasie zaj¢é sportowych wraz z uczestnikami oraz sprawdzenie stanu
technicznego mocowan i przydatnos$ci sprzetu sportowego,

10) Przeszkolenie uczestnikow korzystajacych z kapieli lub sprzetu wodnego ze zwrdéceniem uwagi
na ilo$¢ sprzetu ratowniczego.

11) Zapoznanie si¢ z uwagami rodzicow i lekarzy na temat zdrowia i innych wskazan uczestnikow.

12) Nie prowadzenie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi .

13) Przestrzeganie przepisdw ,,Prawa o ruchu drogowym” przy przemarszu jezdniami, poboczem
itp. lub przechodzeniu przez jezdni¢. Przypominanie uczestnikom niezbednych przepisow przed
rozpoczeciem podrézy. Zwracanie uwagi na wysiadanie z autokaru (zwtlaszcza przy ruchu
lewostronnym w np. Anglii), przechodzenie przez jezdni¢ za i przed autokarem.

14) Sprawdzanie stanu liczbowego uczestnikow wycieczki przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu , w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

15) Zapewnienie natychmiastowej pomocy przedmedycznej uczestnikowi, ktory ulegt wypadkowi
oraz powiadomienie kierownika wycieczki / imprezy. Nadzorowanie przydziatu apteczki
pierwszej pomocy przedmedycznej.

16) Sporzadzenie dokumentacji powypadkowej (w imieniu pracodawcy), w tym protokotu
przestuchania §wiadkéw zdarzenia, z zastosowaniem przepisOw obowigzujacych w Szkole oraz
zabezpieczeniem miejsca wypadku.

17) Przed zasiedleniem punktu noclegowego lub rozpoczeciem imprezy zapoznanie si¢, a nastepnie
uczestnikow wycieczki / imprezy z planem ewakuacji z zaymowanego obiektu.

18) Zapoznanie uczestnikéw wycieczki z numerami pokoi zajmowanych przez opiekunow.

19) W miar¢e mozliwos$ci zapewnienie tgcznosci telefonami komorkowymi wewnatrz grupy,
zapoznanie z numerami tych telefonéw oraz poinformowanie dyrekcji szkoly o takiej
organizacji w karcie wycieczki.

21



20) Przy podrézy pociggami nalezy nakaza¢ uczestnikom przebywanie w przedzialach przed

zatrzymaniem i przed ruszeniem pociagu z kazdej stacji oraz sprawdzi¢ zamknigcie drzwi w
danym wagonie po ruszeniu pociggu.

21) Przy podrézy zagranicznej nalezy zabezpieczy¢ paszporty lub dowody osobiste uczestnikow
swojej grupy w czasie przejazdu i na miejscu pobytu w miar¢ mozliwosci korzystajac z sejfow

hotelowych.

B. Zakres uprawnien do :
1) wydawania polecen uczestnikom wycieczki / imprezy,
2) zastgpowania kierownika wg upowaznien,
3) wnioskowania w sprawach organizacyjnych, bezpieczenstwa i programowych,
4) wnioskowania o wyrdznienia dla uczestnikow po zakonczeniu wycieczki / imprezy,
5) dysponowania przydzielonymi $rodkami finansowymi.

C. Zakres odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, cywilnej i karnej za :
1) jakosciowa i terminowg realizacj¢ zakresu obowigzkow,

2) rozliczenie z przydzielonych s$rodkéw finansowych i zlozenie rozliczenia w ostatnim dniu
wycieczki / imprezy,

3) bezpieczenstwo uczestnikow wycieczki / imprezy.
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Zalgcznik nr 8.
KARTA ZGLOSZENIA IMPREZY SZKOLNEJ

Rodzaj imprezy szkolnej:

Termin realizacji:

Miejsce odbywania si¢ imprezy:

Godzina rozpoczegcia 1 zakonczenia:

Planowana liczba uczestnikoéw imprezy:

Nazwisko 1 imi¢ organizatora szkolnego:

Nazwisko i imi¢ opiekuna szkolnego:

OSWIADCZENIE
Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania regulaminu oraz przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie
imprezy szkolnej.

Organizator imprezy Opiekunowie imprezy

......................................................... L s

(imig i nazwisko oraz podpis) e et ns
B e
A oo

podpis, piecze¢ dyrektora szkoty
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Zalgcznik nr 9.

LISTA UCZESTNIKOW IMPREZY SZKOLNEJ

Godzina wczesSniejszego
wyjscia

I—
©

Nazwisko i imi¢ ucznia Podpis

OO N g &~ w
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Zatgcznik nr 10.

ZGODA RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW
NA UCZESTNICTWO UCZNIA W IMPREZIE SZKOLNEJ

Wyrazam zgodg, aby mdj syn / moja COTKa* ..o
uczen/uczennica* kl. ................... wzigl/wzigta* udziat w imprezie szkolnej, ktéra odbedzie si¢
ANL e ,WEOdZ. oo .

Informuje, Ze wyrazam zgode na samodzielny powrodt dziecka do domu / odbiore dziecko osobiscie*™.
Jednocze$nie informuje, ze zapoznatem si¢ z obowigzujacym regulaminem dotyczacym organizacji
imprez szkolnych i bior¢ odpowiedzialno$¢ finansowa za wszelkie szkody materialne spowodowane

przez moje dziecko podczas trwania imprezy szkolnej.

*niepotrzebne skresli¢

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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